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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

dla zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

ponizej 60 000 EURO

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

przeprowadzenie ushugi audytu zewne¢trznego projektu

realizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego:
»lLepsze jutro- wspieranie osob zagrozonych wykluczeniem
spolecznym w powiecie zarskim” SPO RZL priorytet 1 dzialanie 1.5

schemat a)

Kategoria wedlug Slownika Zamowien (CPV): 74121200-5
- uslugi audytu

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy
w Zarach.

w imieniu ktorego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
ul. Mieszka I 15
68-200 Zary



Postepowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien

Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzniejszymi zmianami)

Czeé¢ I- INFORMACJE OGOLNE
Powiatowy Urzad Pracy, w imieniu ktorego dziata Dyrektor Jozef Tarniowy
68-200 Zary ul. Mieszka I 15
tel./faks (0-68) 479-13-56 , (068) 479-13-66 ; e-mail: zizr@praca.gov.pl
NIP: 928-17-42-501; Regon: 971-252-391,
oglasza przetarg nieograniczony — zgodnie z art. 4a i na podstawie art. 39-46 ustawy z dnia
29.01.2004 Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zmianami) - na:

ustuge przeprowadzenia audytu zewnetrznego dla projektu realizowanego przez Powiatowy

Urzad Pracy w Zarach wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego:

»Lepsze jutro- wspieranie oso0b zagrozonych wykluczeniem
spolecznym w powiecie zarskim” SPO RZL priorytet 1 dzialanie 1.5

schemat a)

Cze$é I1I- OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia w siedzibie Zamawiajacego
audytu zewnetrznego dla projektu Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt pt. ,,.Lepsze jutro- wspieranie 0s6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym w
powiecie zarskim” realizowany przez Powiatowy Urzad Pracy w Zarach w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobow Ludzkich

Priorytet 1 Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji zawodowej i spotecznej
Dziatanie 1.5 Promocja aktywnej polityki spolecznej poprzez wsparcie grup szczegdlnego

ryzyka,
Schemat a) Wspieranie osob z grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.
Calkowita wartos$¢ projektu 725.306,90 PLN,

Liczba beneficjentow ostatecznych 144 osoby
Rodzaje form wsparcia: posrednictwo pracy, poradnictwo zawodowe, przygotowania
zawodowe, staze zawodowe, szkolenia, subsydiowane zatrudnienie w ramach prac

interwencyjnych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czg$ciowych
3. Glownym celem przeprowadzenia audytu zewngtrznego jest uzyskanie przez

Zamawiajacego niezaleznej, bezstronnej i profesjonalnej opinii zawartej w raporcie z



przeprowadzonego audytu na temat prawidlowos$ci realizacji ww. projektu oraz jego
zgodnosci z umowa o finansowanie dziatania i wnioskiem o finansowanie projektu o
ktorym mowa wyzej (pkt 1).

Bezstronno$¢ 1 niezalezno$¢ sformutowanej opinii wyraza si¢ przez spelnienie przez
osoby przeprowadzajace czynno$ci audytorskie warunkow bezstronnosci 1 niezaleznosci
od badanego projektodawcy, zgodnie z art. 66 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. — o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zmianami), a takze od instytucji
wdrazajacej, instytucji posredniczacej oraz instytucji zarzadzajacej SPO RZL. Wzor tredci
o$wiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci o ktorej mowa wyzej stanowi zalacznik nr 1
do wzoru umowy (wzér umowy zalacznik nr 6 do SIWZ).

Przeprowadzenie audytu ma na celu uzyskanie dowodow pozwalajacych na jednoznaczna
oceng, czy realizacja projektu przebiega zgodnie z umowga i wnioskiem o dofinansowanie
projektu.

Audyt powinien obejmowacé przede wszystkim analiz¢ dokumentacji oraz stosowanych
procedur kontroli wewngtrznych w odniesieniu do przekazywania i rozliczania srodkow,
procedur akceptacji wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich zasadno$ci 1
odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawania realizacji projektow ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji przyjetych celow 1 realizacji postanowien umowy o
dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzenia, ze projekt realizowany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu, a wydatki sa kwalifikowalne w szczegdlnos$ci nalezy sprawdzi¢:

* dokumentacj¢ dotyczaca projektu,

* czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
zostaly rzeczywi$cie podjete,

* sposob archiwizacji dokumentow, ktory pozwala przesledzi¢ $ciezke wydatku od
przedtozenia wniosku o platnos$¢ do poszczegolnych faktur,

* czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie poniesione,

* kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkow, sposob ich dokumentowania i ujgcia na
wyodrgbnionym rachunku bankowym wyszczegdlnionym w planie kont
beneficjenta, zgodnos¢ kwot wynikajacych z wnioskéw o platno$¢ z zapisami
ksiggowymi, w rozbiciu na poszczego6lne kwoty kwalifikowalne,

* wiarygodnos¢ sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta; poprzez weryfikacje 1 potwierdzenie wykonania prac, istnienia

zakupionych towardéw oraz wykonania ustug zamowionych w ramach projektu,



10.

* sposOb monitorowania projektu (osiagania celu projektu), raportowania o
postepach wdrazania projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji zadan
podzadan projektu,

» zasady dotyczace promocji i reklamy projektu,

* poprawnos$¢ stosowanych procedur przetargowych.

Po przeprowadzeniu audytu, Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia raportu
zawierajacego opinie z przeprowadzonego audytu. Opinia zawarta w raporcie z audytu
powinna zawiera¢ calo$ciowa oceng realizowanego projektu. Raport wraz z opinia
wyrazong na podstawie zebranych danych powinien odnosi¢ si¢ do uzyskania
racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektow sa kwalifikowane,
a realizowane projekty sa zgodne z umowami finansowania dziatania i wnioskami o
dofinansowanie projektu.

Wykonawca przeprowadzi audyt zgodnie z opracowanym przez Wykonawce
sprogramem kontroli”, ktory w swojej tresci ma zawiera¢:

» opis technik, ktore beda zastosowane podczas realizacji audytu,

e prog istotnosci, poziom ufnosci nie mniejszy niz 95%

*  wybor metod doboru préby,

* wyszczegllnienie zakresu czasowego przeznaczonego na poszczegllng
tematyke (podanie ilosci dni roboczych) przy uwzglednieniu wszystkich osob
zaangazowanych w realizacje zamowienia (w czasie okreslonym przez
Zamawiajacego).

Okres$la si¢ minimalny czas badania dokumentacji w siedzibie Zamawiajacego - 5 dni
roboczych. Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi,

migdzynarodowymi standardami audytu.

Czes¢ III- WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia - do 20 marca 2007r.

Cze$é IV- WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ
SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy:

1.1 Speliaja warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 i nie podlegaja wykluczeniu z art. 24 ust.
1 12 ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych.
1.1.1 posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,



1.1.2 posiadaja niezbedna wiedze i1 do$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

1.1.3 znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zmoéwienia,

1.1.4 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych

1.2 Sa podmiotami uprawnionymi do badania sprawozdan finansowych okreslonych w art.
10 ust 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1994 r. o bieglych rewidentach i ich
samorzadzie (Dz. U. z 2001 roku, nr 31, poz. 359, z pézn. zm.) lub sa podmiotami
zatrudniajacymi :

- bieglych rewidentow

- 1 audytoréw o ktorych mowa w art. 58 ustawy z dnia 30 czerwiec 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku, nr 249, poz. 2104), lub inne
0soOby, ktore posiadaja odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez
organizacjg, ktora jest cztonkiem International Federation of Accountants,
lub migdzynarodowe uprawnienia audytora wewngtrznego (CIA Certified
Internal Auditor).

1.3 Posiadaja niezbedna wiedz¢ 1 do$wiadczenie z zakresu funkcjonowania funduszy
strukturalnych, zagadnien audytorskich, ekonomicznych, finansowych, prawnych oraz
rozliczen projektow w zakresie wydatkow kwalifikowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

1.4 Przedstawia co najmniej dwuosobowy zespdt audytorski o odpowiednich
kwalifikacjach zapewniajacych wlasciwa realizacj¢ zamowienia. W sktad tego zespotu
ma wchodzi¢: jedna osoba posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta i jeden
audytor, ktérzy beda posiada¢ doswiadczenie w przeprowadzaniu niezaleznych
audytow oraz wiedze z zakresu funduszy strukturalnych.

2. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu wskazanych w punkcie 1

Wykonawca sklada dokumenty i o§wiadczenia:

2.1 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci oraz, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust 1 1 2 ustawy PZP — Wykonawca przedstawi:

2.1.1 Oswiadczenie o spetnieniu przez Wykonawcg warunkow okreslonych w art. 22
ust. 1 1 o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust 1 1 2 ustawy - Prawo

Zamoéwien Publicznych — wg zalacznika nr 2 do specyfikacji.



2.1.2

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, albo aktualne zaswiadczenie o
prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej

wystawionego nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem podatkéw optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne ( zgodnie z zatacznikiem nr 3

do SIWZ.

2.2 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezb¢dna wiedze i doswiadczenie oraz

dysponuje potencjatlem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia -

Wykonawca zlozy:

2.2.1

222

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie - co najmniej dwoéch audytow projektow
finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw strukturalnych, z podaniem
nazwy funduszu 1 wartosci projektow audytowanych, - wg zatacznika nr 4
Wykaz osob, ktore beda wykonywaé zamowienie lub beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia, wg zatacznika nr 5 z podzialem na:

- zespot audytorski sktadajacy si¢ z 0s6b z wymaganymi uprawnieniami,

- pozostale osoby biorace udziat w zamowieniu.

Zespot audytorski - osoby z wymaganymi uprawnieniami (patrz czgs¢ IV
SIWZ pkt 1.2) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresem czynnosci przewidywanych w ramach
audytu z wykazaniem, ze kazda z tych oséb przeprowadzila minimum jeden
audyt lub uczestniczyla w pracach audytowych finansowanych lub
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych - do zalacznika nalezy
zalaczy¢ odpowiednie dokumenty na potwierdzenie posiadania przez te
osoby wymaganych uprawnien.

Zesp6dt audytorski ma liczy¢ co najmniej dwie osoby a w_sklad zespotu_

audytorskiego przeprowadzajacego audyt wchodzi¢ ma osoba posiadajaca

uprawnienie bieglego rewidenta i audyvtor.

W przypadku oséb bioracych udzial w zamoéwieniu - jako asystenci
zespolu audytorskiego, nalezy poda¢ jedynie informacje na temat ich

kwalifikacji niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakres



przewidywanych czynnos$ci ktore beda wykonywa¢ w ramach audytu — osoby te
moga wykonywac tylko prace pomocnicze.
3. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspolne;j:

3.1 Dokument wskazujacy pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie zamowienia. Z dokumentu ma rowniez wynika¢ jakie
firmy bedzie reprezentowa¢ pelnomocnik i ktora z firm jest liderem.

3.2 Kazdy z Wykonawcéw sktada osobno dokumenty i o§wiadczenia o ktérych mowa w
pkt 2.1.1-2.1.3. Natomiast dokumenty o ktérych mowa w pkt 2.2.1 1 2.2.2 Wykonawcy
sktadaja wspolnie.

Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny spelnienia warunkéw na podstawie zlozonych

oswiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych ich spelienie zgodnie z formuta ,,spetnia/nie

spelnia”, nie spetnienie chociazby jednego z ww. warunkéow skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy.

Czes$¢ V- OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY
Oferte nalezy przygotowaé, pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim w formie
pisemnej, w jednym egzemplarzu (na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym
atramentem).

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedlug zataczonych do SIWZ formularzy w jednym
egzemplarzu 1 musi by¢ zgodna z trescia SIWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg .

Oferta, a takze wszelkie skladane o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobg lub
organ upowazniony do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca
z wlasciwego rejestru.

W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentow przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dolaczy¢ oryginalne
pelnomocnictwo dla tych oséb podpisane przez osoby wskazane w czesci V pkt 4 SIWZ.
Podpisy na ofercie, os§wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne, w przypadku
podpisu nieczytelnego nalezy podpis opatrzy¢ imienng pieczatka.

Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez

osoby wskazane w czesci V pkt 4 lub 5 SIWZ.

. Ceng oferty w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ nalezy podaé
w__zlotych polskich w zapisie liczbowym i slownym i musi ona obejmowaé
wynagrodzenie za wszystkie obowiazki przysztego Wykonawcy, niezbedne do

zrealizowania zamowienia .



9.

10.

11.

12.

8.1 Cena oferty w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ) powinna by¢ podana
na podstawie zataczonej, kalkulacji ceny oferty.

8.2 Zalaczona kalkulacja ceny oferty ma zawiera¢ co najmniej: koszty personalne,
koszty materialow, dojazdy i1 noclegi —jesli wystepuja.

Do oferty musza by¢ zataczone wszystkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji

(czese VII).

Zaleca si¢ ponumerowanie wszystkich stron oferty, jednak nie spelnienie tego zalecenia

nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Brak jakiegokolwiek z wymienionych w dalszej czgsci specyfikacji dokumentow lub

zlozenie w niewtasciwej formie oraz dokonywanie istotnych zmian przez Wykonawce w

zataczonych drukach SIWZ, bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cze$¢ VI- MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego- pokoj 12- Sekretariat - do dnia 31
stycznia 2007 roku do godziny 10%.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym wyzej zostana

zwrocone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Cze$¢ VII- OFERTA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY

1. Wypekiony formularz ofertowy z podaniem ceny zamowienia- wg zatacznika nr 1 do

niniejszej specyfikacji.

Do zatacznika nr 1 nalezy dotaczy¢:

1.1 szczegotowa kalkulacje ceny oferty. (z uwzglednieniem pkt 8 w czg$ci V SIWZ),

1.2 proponowany ,,program kontroli” zgodnie z opisem zawartym w czg¢$ci 11 SIWZ
pkt 9.

2. Oswiadczenie o spetnieniu przez Wykonawce warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 11
o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust 1 1 2 ustawy - Prawo Zamowien
Publicznych — wg zalacznika nr 2 do specyfikacji.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, albo aktualne zaswiadczenie o prowadzeniu
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 6
m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oryginalne pelnomocnictwo potwierdzajace uprawnienie os6b podpisujacych oferte, o

ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentow rejestrowych.



5. Oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem podatkow optat oraz sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne ( zgodnie z zalacznikiem nr 3)

6. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie - co najmniej dwoch audytow projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkéw strukturalnych, z podaniem nazwy funduszu i
wartosci projektow audytowanych, wg zatacznika nr 4

7. Wykaz osob, ktéore bgda wykonywaé zamoéwienie lub beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zaméwienia wg zatacznika nr 5, z podzialem na:

- zespot audytorski sktadajacy sig z 0s6b z wymaganymi uprawnieniami,

- pozostate osoby biorace udziat w zamowieniu.
Zespol audytorski - osoby z wymaganymi uprawnieniami (patrz czgs¢ IV SIWZ pkt
1.2) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresem czynno$ci przewidywanych w ramach audytu z
wykazaniem, ze kazda z tych osob przeprowadzita minimum jeden audyt lub
uczestniczyta w pracach audytowych finansowanych Iub wspoétfinansowanych z
funduszy strukturalnych — do zalgcznika nalezy zalgczy¢ odpowiednie dokumenty
na potwierdzenie posiadania przez te osoby wymaganych uprawnien._

Zespot audytorski ma liczy¢ co najmniej dwie osoby a w sktad zespotu audytorskiego

przeprowadzajacego audyt wchodzi¢ ma osoba posiadajaca uprawnienie bieglego

rewidenta i audytor.

W przypadku oséb bioracych udzial w zaméwieniu - jako asystenci zespotu
audytorskiego, nalezy poda¢ jedynie informacje na temat ich kwalifikacji niezbednych
do wykonania zamdwienia, a takze zakres przewidywanych czynno$ci ktore beda
wykonywac¢ w ramach audytu — osoby te moga wykonywac tylko prace pomocnicze.

UWAGA:
Do celow niniejszego przetargu dopuszcza si¢ przedlozenie wymaganych dokumentow w

formie odpisu lub kserokopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z

oryginalem (wyjatek stanowi pkt 5 czeSci VII SIWZ - oryginal pelnomocnictwa).
Poswiadczenie za zgodno$¢ oryginalem, zgodnie z czeScia V SIWZ pkt 4,5,6.
W przypadku przedlozenia kserokopii dokumentow, ktore skladaja si¢ z dwoch lub

wigcej stron — nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginalem kazda z tych stron.

Czes¢ VIII- TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.



W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uplywem terminu zwiazania z
oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwrécic¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu

zwiazania z oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

Cze$é IX- KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB
OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena 100%
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali
wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

¢ = S %100 pkt
C

X

gdzie: C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”,
C.. = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert,
Cy = cena oferty badanej;

Czes$¢ X- OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE
Wszelkiego rodzaju o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.(zwana dalej,
zbiorczo ,,Korespondencja”) Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem
(na numer faksu i adres e-mail wskazany w czg$ci [ SIWZ).
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci specyfikacji.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien Wykonawcy, chyba ze prosba o
wyjasnienie specyfikacji wptynie do niego na mniej niz 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Zamawiajacy zamieSci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej
http:\\pup.zary.sisco.info - zakldka Przetargi - bez ujawniania zrodta zapytania.
Przed ostatecznym terminem skladania ofert Zamawiajacy w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach moze w kazdym czasie zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji. Kazda
wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czg$cia specyfikacji oraz zostanie

zamieszczona na stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info - zaktdka Przetargi.
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6. Zamawiajacy moze przedluzy¢ ostateczny termin skladania ofert z uwzglednieniem
czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji
tresci specyfikacji. O przedtuzeniu terminu Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci

informacje¢ na stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info - zaktdka Przetargi

Czeé¢ XI- SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym nieprzejrzystym
opakowaniu w siedzibie zamawiajacego w pokoju Nr 12 — Sekretariat do dnia 31 stycznia
2007 roku do godziny 10, lub przesta¢ na adres, w jednym opakowaniu (kopercie,
paczce) 1 zaadresowac jak nizej:

Powiatowy Urzad Pracy
Ul Mieszka I 15
68-200 Zary

«.Oferta na przeprowadzenie audvtu zewnetrznego”. Nie otwieraé¢ przed 31.01.2007r

godz. 10
oraz poza oznaczeniem jw. musi znajdowac si¢ nazwa i adres wykonawcy.

2. Oferty zlozone po terminie zostana zwrocone Wykonawcom nie otwarte po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wprowadzi¢ zmiany lub
wycofa¢ zlozona ofert¢ pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemnie
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie musi by¢
dostarczone w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, przygotowane zgodnie z
opisem zawartym w czgsci VI, pkt 1, a opakowanie bedzie oznaczone napisem ,,zmiana”
lub ,,wycofanie”.

4. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadza¢ zmian w tresci oferty po uptywie

terminu sktadania ofert.

Czes$¢ XII- MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy przystapi do otwarcia ofert w dniu 31 stycznia 2007 roku o godzinie 10% w
siedzibie Zamawiajacego, pokdj Nr 13 (1 pigtro).

2. Otwarcie ofert jest jawne.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote¢ jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.
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Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy firm i1 adres Wykonawcow oraz
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

Informacje o ktorych mowa w pkt. 3 1 4 niniejszej czgsci SIWZ przekazuje si¢

niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

Cze$é XIII- OGLOSZENIE O WYNIKU PRZETARGU

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe, adres Wykonawcy ktorego oferte
wybrano i1 uzasadnienie jej wyboru,

- Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

- Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Informacje o ktorych mowa w pkt 1 czgsci XIII SIWZ zostang zamieszczone rowniez na

tablicy ogloszen w PUP, oraz na stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info - zaktdka

Przetargi. .

Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zawarciu umowy na stronie portalu internetowego

Urzgdu Zamowien Publicznych www.portal.uzp.gov.pl oraz na wlasnej stronie

internetowej  http:\\pup.zary.sisco.info - zakidka Przetargi i na tablicy ogloszen

Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach.

Cze$¢ XIV- SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Uczestnikom niniejszego postgpowania, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy- przystuguja srodki prawne okreslone w dziale VI ww.
ustawy - Prawo Zamowien Publicznych.

Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, czynnos$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku
postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej
jest obowiazany na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ protest do Zamawiajacego w
terminie 7 dni od dnia, w ktéorym wykonawca powziat lub mogt powzia¢ wiadomos$¢ o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia (z zastrzezeniem pkt 3). Protest
uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy doszedl on do zamawiajacego w taki sposob, ze
mogt zapoznac¢ si¢ z jego treScia. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie protestu zgodnie z

zapisem pkt 1 1 2 czgéci X SIWZ.
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http://www.portal.uzp.gov.pl/

10.

11.

Protest dotyczacy tresci ogloszenia, a takze dotyczacy postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia publikacji ogloszenia na
stronie stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info - zakldka Przetargi.
Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny okreslony przepisami ustawy PZP.
Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
Protest powinien wskazywac¢ oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i
prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.
W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.
Kopig¢ wniesionego protestu Zamawiajacy przekaze Wykonawcom uczestniczacym w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli protest dotyczy treSci ogloszenia lub
postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zamie$ci ja réwniez na
stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana SIWZ, wzywajac wykonawcow do
wzigcia udziahu.
Uczestnikami postgpowania protestacyjnego staja si¢ takze Wykonawcy, ktdrzy maja
interes prawny w tym, aby protest zostal rozstrzygnigty na korzy$¢ jednej ze stron, i
ktorzy przystapili do postegpowania w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do
wzigcia udzialu w postgpowaniu lub w terminie 3 dni od dnia publikacji na stronie
internetowej, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ niniejszego
postegpowania, do uptywu terminow, o ktorych mowa w pkt 3 niniejszej czesci SIWZ.
Wykonawca zglasza przystapienie do post¢gpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskazujac swdj interes prawny w przystapieniu i okres$lajac swoje zadanie w
zakresie zarzutow zawartych w proteScie. Zgloszenie przystapienia wnosi si¢ do
Zamawiajacego przekazujac jednoczesnie jego kopie Wykonawcy wnoszacego protest.
Zamawiajacy w terminie 10 dni od uplywu ostatniego z termind6w na wniesienie protestu,
rozstrzyga jednocze$nie wszystkie protesty dotyczace:

- tresci ogloszenia,

- postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

- wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenia ofert i

wyboru najkorzystniejszej oferty,
Protest inny, niz wymieniony wyzej Zamawiajacy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia. Brak rozstrzygnigcia protestu w tych terminach uznaje si¢ za jego

oddalenie.
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12. Od rozstrzygnigcia protestu przez Zamawiajacego nie przyshuguje odwotanie. W
niniejszym postgpowaniu nie maja zastosowania przepisy ustawy dotyczace odwotan i

skarg.

Cze$é XV- WZOR UMOWY ORAZ ZAWARCIE UMOWY

1. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 6 do SIWZ, wykonawcy powinni przed
zlozeniem oferty zapozna¢ si¢ z treScia i warunkami umowy oraz dokonac jej
akceptacji - oSwiadczenie o akceptacji tresci umowy znajduje si¢ w formularzu
ofertowym - zalaczniku nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiajacy zawrze umowe na przeprowadzenie audytu w terminie nie krotszym niz 7
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi na piSmie . harmonogram audytu”

wraz z wykazem imiennym o0s6b wskazanych w ofercie do wykonania zamdwienia i
doktadnym terminem realizacji zamowienia — zgodnym z przedstawionym w_ofercie,

ktéry zostanie opracowany w_oparciu o przedstawiony ,.program kontroli” dla kazdej

czes$ci zamdwienia osobno.

4. Termin oraz miejsce zawarcia umowy zostang przedstawione w pismie informacyjnym o
wyborze oferty 1 bedzie on wiazacy dla stron.

5. W przypadku wybrania oferty zlozonej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamoéwienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
Zamawiajacy zada dostarczenia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.

6. Umowa o zamoOwienie publiczne nie moze by¢ sprzeczna z warunkami przedstawionymi
w niniejszej specyfikacji oraz ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

7. Jezeli wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy, wowczas Zamawiajacy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

8. Przy zatwierdzaniu umowy oraz podczas jej trwania maja zastosowanie przepisy Dzialu

IV ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Czes¢ XVI - OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI
1. Danuta Budzko- Gtowna Ksiegowa, faks 068 479-13-66 w godz. 7%-15%

Cz¢$¢ XVII - INNE INFORMACJE

1. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.
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2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza zatrudniania Podwykonawcéw do wykonania przedmiotu

zamoéwienia.

5. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Nie przewiduje si¢ zamoéwienia uzupelniajacego w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zmianami).

7. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ Umowy ramowej.
8. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdw

Cze§é XVIII - SPIS ZALACZNIKOW STANOWIACYCH INTEGRALNA CZESC
SIWZ
1. Zalacznik Nr 1 - formularz ofertowy.
2. Zalacznik Nr 2 - oswiadczenie o spelnieniu przez Wykonawcg warunkow okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy 1 o nie podleganiu wykluczeniu —art. 24 ustawy.
3. Zatacznik NR 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem podatkow
optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne.
Zakacznik Nr 4 — wykaz przeprowadzonych audytow.
Zatacznik Nr 5— wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zmédwienia.

Zakacznik Nr 6 — wzor umowy.

A

Zatacznik do umowy Nr 1 — o$wiadczenie o bezstronnosci i niezalezno$ci.

Zary dnia 11.01.2007r.
Sporzadzit:

Danuta Budzko

Specyfikacje¢ wraz zalacznikami zatwierdzil:

Jozef Tarniowy

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach
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