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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA 

dla zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

poniżej 60 000 EURO 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

przeprowadzenie usługi audytu zewnętrznego projektu
realizowanego przez Powiatowy Urząd Pracy w Żarach

współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego:
    „Lepsze jutro- wspieranie osób zagrożonych wykluczeniem 
     społecznym w powiecie żarskim” SPO RZL priorytet 1 działanie 1.5 

     schemat a)

Kategoria według Słownika Zamówień (CPV): 74121200-5 
- usługi audytu

ZAMAWIAJĄCY

                                    Powiatowy Urząd Pracy
w Żarach.

w imieniu którego działa
Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy

ul. Mieszka I 15
68-200 Żary
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Postępowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień 

Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późniejszymi zmianami)

Część I- INFORMACJE OGÓLNE

Powiatowy Urząd Pracy, w imieniu którego działa Dyrektor Józef Tarniowy

68-200 Żary ul. Mieszka I 15

tel./faks (0-68) 479-13-56 , (068) 479-13-66 ; e-mail: zizr@praca.gov.pl

NIP: 928-17-42-501; Regon: 971-252-391,

ogłasza przetarg nieograniczony – zgodnie z art. 4a i na podstawie art. 39-46 ustawy z dnia 

29.01.2004 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zmianami) - na:

usługę przeprowadzenia audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Powiatowy 

Urząd Pracy w Żarach współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego:

 „Lepsze jutro- wspieranie osób zagrożonych wykluczeniem 
     społecznym w powiecie żarskim” SPO RZL priorytet 1 działanie 1.5 

     schemat a)

Część II- OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  usługa  przeprowadzenia  w  siedzibie  Zamawiającego 

audytu  zewnętrznego  dla  projektu  Powiatowego  Urzędu  Pracy  w  Żarach 

współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego.

Projekt  pt. „Lepsze jutro- wspieranie osób zagrożonych wykluczeniem  społecznym w 
powiecie żarskim”  realizowany przez Powiatowy Urząd Pracy w Żarach w ramach 
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobów Ludzkich
 Priorytet 1 Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji zawodowej i społecznej 
Działanie 1.5  Promocja aktywnej polityki  społecznej poprzez wsparcie grup szczególnego 
                       ryzyka, 
Schemat a) Wspieranie osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym.
Całkowita wartość projektu 725.306,90  PLN, 

Liczba beneficjentów ostatecznych 144 osoby

Rodzaje  form  wsparcia: pośrednictwo  pracy,  poradnictwo  zawodowe,  przygotowania 

zawodowe,  staże  zawodowe,  szkolenia,  subsydiowane  zatrudnienie  w  ramach  prac 

interwencyjnych.

 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych

3. Głównym  celem  przeprowadzenia  audytu  zewnętrznego  jest  uzyskanie  przez 

Zamawiającego  niezależnej,  bezstronnej  i  profesjonalnej  opinii  zawartej  w  raporcie  z 
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przeprowadzonego  audytu  na  temat  prawidłowości  realizacji  ww.  projektu  oraz  jego 

zgodności  z  umową o  finansowanie  działania  i  wnioskiem o  finansowanie  projektu  o 

którym mowa wyżej (pkt 1).

4. Bezstronność  i  niezależność  sformułowanej  opinii  wyraża  się  przez  spełnienie  przez 

osoby przeprowadzające czynności audytorskie warunków bezstronności i niezależności 

od badanego projektodawcy, zgodnie z art.  66 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  – o 

rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z późn. zmianami), a także od instytucji 

wdrażającej, instytucji pośredniczącej oraz instytucji zarządzającej SPO RZL. Wzór treści 

oświadczenia o bezstronności i niezależności o której mowa wyżej stanowi załącznik nr 1 

do wzoru umowy (wzór umowy załącznik nr 6 do SIWZ).

5. Przeprowadzenie audytu ma na celu uzyskanie dowodów pozwalających na jednoznaczną 

ocenę, czy realizacja projektu przebiega zgodnie z umową i wnioskiem o dofinansowanie 

projektu.

6. Audyt powinien obejmować przede wszystkim analizę dokumentacji oraz stosowanych 

procedur kontroli wewnętrznych w odniesieniu do przekazywania i rozliczania środków, 

procedur  akceptacji  wydatków  kwalifikowalnych  w  zakresie  ich  zasadności  i 

odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawania realizacji projektów ze szczególnym 

uwzględnieniem  realizacji  przyjętych  celów  i  realizacji  postanowień  umowy  o 

dofinansowanie projektu.

7. W celu stwierdzenia,  że  projekt  realizowany jest  zgodnie  z  umową o dofinansowanie 

projektu, a wydatki są kwalifikowalne w szczególności należy sprawdzić:

• dokumentację dotyczącą projektu,

• czy  działania  przewidziane  we  wniosku  o  dofinansowanie  realizacji  projektu 

zostały rzeczywiście podjęte,

• sposób archiwizacji dokumentów, który pozwala prześledzić ścieżkę wydatku od 

przedłożenia wniosku o płatność do poszczególnych faktur,

• czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione,

• kwalifikowalność poniesionych wydatków, sposób ich dokumentowania i ujęcia na 

wyodrębnionym  rachunku  bankowym  wyszczególnionym  w  planie  kont 

beneficjenta,  zgodność  kwot  wynikających  z  wniosków  o  płatność  z  zapisami 

księgowymi, w rozbiciu na poszczególne kwoty kwalifikowalne,

• wiarygodność  sprawozdań  z  realizacji  projektu  przekazywanych  przez 

beneficjenta;  poprzez  weryfikację  i  potwierdzenie  wykonania  prac,  istnienia 

zakupionych towarów oraz wykonania usług zamówionych w ramach projektu,
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• sposób  monitorowania  projektu  (osiągania  celu  projektu),  raportowania  o 

postępach wdrażania projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji  zadań 

podzadań projektu,

• zasady dotyczące promocji i reklamy projektu,

• poprawność stosowanych procedur przetargowych.

8. Po  przeprowadzeniu  audytu,  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  przedstawienia  raportu 

zawierającego opinie z przeprowadzonego audytu. Opinia zawarta w raporcie z audytu 

powinna  zawierać  całościową  ocenę  realizowanego  projektu.  Raport  wraz  z  opinią 

wyrażoną  na  podstawie  zebranych  danych  powinien  odnosić  się  do  uzyskania 

racjonalnego zapewnienia, że wydatki poniesione w ramach projektów są kwalifikowane, 

a  realizowane  projekty  są  zgodne  z  umowami  finansowania  działania  i  wnioskami  o 

dofinansowanie projektu.

9. Wykonawca  przeprowadzi  audyt  zgodnie  z  opracowanym  przez  Wykonawcę 

„programem kontroli”, który w swojej treści ma zawierać: 

• opis technik, które będą zastosowane podczas realizacji audytu, 

• próg istotności, poziom ufności nie mniejszy niż 95%

• wybór metod doboru próby,

• wyszczególnienie  zakresu  czasowego  przeznaczonego  na  poszczególną 

tematykę (podanie ilości dni roboczych) przy uwzględnieniu wszystkich osób 

zaangażowanych  w  realizacje  zamówienia  (w  czasie  określonym  przez 

Zamawiającego).

10. Określa się minimalny czas badania dokumentacji  w siedzibie Zamawiającego - 5 dni 

roboczych. Audyt powinien zostać przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi, 

międzynarodowymi standardami audytu.

Część III- WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Termin wykonania zamówienia - do 20 marca 2007r.

Część IV- WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ORAZ 

SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy:  

1.1 Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 i nie podlegają wykluczeniu z art. 24 ust. 

1 i 2 ustawy - Prawo Zamówień Publicznych.

1.1.1 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
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1.1.2 posiadają  niezbędną  wiedze  i  doświadczenie  oraz  dysponują  potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

1.1.3 znajdują  się  w sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  zapewniającej  wykonanie 

zmówienia,

1.1.4 nie  podlegają  wykluczeniu  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  na 

podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

1.2 Są podmiotami uprawnionymi do badania sprawozdań finansowych określonych w art. 

10  ust  1  ustawy  z  dnia  13  października  1994  r.  o  biegłych  rewidentach  i  ich 

samorządzie (Dz. U. z 2001 roku, nr 31, poz. 359, z późn. zm.) lub są podmiotami 

zatrudniającymi :

- biegłych rewidentów
i

- audytorów o których mowa w art. 58  ustawy z dnia 30 czerwiec 2005 r. o 

finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku, nr 249, poz. 2104),  lub inne 

osóby, które posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez 

organizację,  która  jest  członkiem International  Federation of Accountants, 

lub  międzynarodowe uprawnienia  audytora  wewnętrznego  (CIA Certified 

Internal Auditor).

1.3 Posiadają  niezbędną  wiedzę  i  doświadczenie  z  zakresu  funkcjonowania  funduszy 

strukturalnych, zagadnień audytorskich, ekonomicznych, finansowych, prawnych oraz 

rozliczeń projektów w zakresie wydatków kwalifikowanych w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego.

1.4 Przedstawią  co  najmniej  dwuosobowy  zespół  audytorski  o  odpowiednich 

kwalifikacjach zapewniających właściwą realizację zamówienia. W skład tego zespołu 

ma  wchodzić:  jedna  osoba  posiadająca  uprawnienia  biegłego  rewidenta  i  jeden 

audytor,  którzy  będą  posiadać  doświadczenie  w  przeprowadzaniu  niezależnych 

audytów oraz wiedze z zakresu funduszy strukturalnych.

2. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu wskazanych w punkcie 1   

Wykonawca składa dokumenty i oświadczenia: 

2.1 W  celu  potwierdzenia,  że  Wykonawca  posiada  uprawnienia  do  wykonywania 

określonej działalności lub czynności oraz, że nie podlega wykluczeniu na podstawie 

art. 24 ust 1 i 2 ustawy PZP – Wykonawca przedstawi: 

2.1.1 Oświadczenie o spełnieniu przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 

ust.  1  i  o  nie  podleganiu  wykluczeniu  z  art.  24  ust  1  i  2  ustawy  -  Prawo 

Zamówień Publicznych – wg załącznika nr 2 do specyfikacji.
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2.1.2 Aktualny  odpis  z  właściwego  rejestru,  albo  aktualne  zaświadczenie  o 

prowadzeniu  działalności  gospodarczej,  jeżeli  odrębne  przepisy  wymagają 

wpisu  do  rejestru  lub  zgłoszenia  do  ewidencji  działalności  gospodarczej 

wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.

              
2.1.3 Oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków opłat oraz 

składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne ( zgodnie z załącznikiem  nr 3 

do SIWZ.

2.2 W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną wiedze i doświadczenie oraz 

dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - 

Wykonawca złoży:

2.2.1 Wykaz  wykonanych  w  okresie  ostatnich  trzech  lat  przed  dniem  wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest  krótszy  –  w  tym  okresie  -  co  najmniej  dwóch  audytów projektów 

finansowanych lub współfinansowanych ze środków strukturalnych, z podaniem 

nazwy funduszu i wartości projektów audytowanych, - wg załącznika nr 4

2.2.2 Wykaz  osób,  które  będą  wykonywać  zamówienie  lub  będą  uczestniczyć  w 

wykonywaniu zamówienia, wg załącznika nr 5 z podziałem na:

- zespół audytorski składający się z osób z wymaganymi uprawnieniami,

- pozostałe osoby biorące udział w zamówieniu.

Zespół audytorski - osoby z wymaganymi uprawnieniami (patrz część IV 

SIWZ pkt 1.2) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbędnych do 

wykonania zamówienia, a także zakresem czynności przewidywanych w ramach 

audytu z  wykazaniem, że każda z  tych osób przeprowadziła  minimum jeden 

audyt  lub  uczestniczyła  w  pracach  audytowych  finansowanych  lub 

współfinansowanych  z  funduszy  strukturalnych  -  do  załącznika należy 

załączyć  odpowiednie  dokumenty  na  potwierdzenie  posiadania  przez  te 

osoby wymaganych uprawnień.

Zespół  audytorski  ma  liczyć  co  najmniej  dwie  osoby  a  w  skład  zespołu 

audytorskiego  przeprowadzającego  audyt  wchodzić  ma  osoba  posiadająca 

uprawnienie biegłego rewidenta i audytor.

W  przypadku osób  biorących  udział  w  zamówieniu -  jako  asystenci 

zespołu  audytorskiego,  należy  podać  jedynie  informacje  na  temat  ich 

kwalifikacji  niezbędnych  do  wykonania  zamówienia,  a  także  zakres 
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przewidywanych czynności które będą wykonywać w ramach audytu – osoby te 

mogą wykonywać tylko prace pomocnicze.

3. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:  

3.1 Dokument wskazujący pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu oraz 

zawarcia umowy o udzielenie zamówienia. Z dokumentu ma również wynikać jakie 

firmy będzie reprezentować pełnomocnik i która z firm jest liderem.

3.2 Każdy z Wykonawców składa osobno dokumenty i oświadczenia o których mowa w 

pkt 2.1.1-2.1.3. Natomiast dokumenty o których mowa w pkt 2.2.1 i 2.2.2 Wykonawcy 

składają wspólnie.

4. Zamawiający  będzie  dokonywał  oceny  spełnienia  warunków  na  podstawie  złożonych 

oświadczeń i dokumentów potwierdzających ich spełnienie zgodnie z formułą „spełnia/nie 

spełnia”,  nie  spełnienie  chociażby  jednego  z  ww.  warunków  skutkować  będzie 

wykluczeniem Wykonawcy. 

Część V- OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY

1. Ofertę  należy  przygotować,  pod  rygorem  nieważności  w  języku  polskim  w  formie 

pisemnej, w jednym egzemplarzu (na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym 

atramentem).

2. Oferta powinna być sporządzona według załączonych do SIWZ formularzy w jednym 

egzemplarzu i musi być zgodna z treścią SIWZ.

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę .

4. Oferta,  a także wszelkie składane oświadczenia muszą być podpisane przez osobę lub 

organ upoważniony do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą 

z właściwego rejestru.

5. W  przypadku  podpisania  oferty,  oświadczeń  i  dokumentów  przez  osoby  inne  niż 

wskazane  w  odpowiednim  rejestrze,  do  oferty  należy  dołączyć  oryginalne 

pełnomocnictwo dla tych osób podpisane przez osoby wskazane w części V pkt 4 SIWZ.

6. Podpisy na ofercie, oświadczeniach i dokumentach powinny być czytelne, w przypadku 

podpisu nieczytelnego należy podpis opatrzyć imienną pieczątką.

7. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w treści oferty powinny być parafowane przez 

osoby wskazane w części V pkt 4 lub 5 SIWZ.

8. Cenę oferty w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ należy podać   

w  złotych  polskich  w  zapisie  liczbowym  i  słownym  i  musi  ona  obejmować 

wynagrodzenie  za  wszystkie  obowiązki  przyszłego  Wykonawcy,  niezbędne  do 

zrealizowania zamówienia .

7



8.1 Cena oferty w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ) powinna być podana 

na podstawie załączonej, kalkulacji ceny oferty.

8.2 Załączona  kalkulacja  ceny  oferty  ma  zawierać  co  najmniej:  koszty  personalne, 

koszty materiałów, dojazdy i noclegi –jeśli występują.

9. Do oferty muszą być załączone wszystkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji 

(część VII). 

10. Zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty, jednak nie spełnienie tego zalecenia 

nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

11. Brak  jakiegokolwiek  z  wymienionych  w  dalszej  części  specyfikacji  dokumentów lub 

złożenie w niewłaściwej formie oraz dokonywanie istotnych zmian przez Wykonawcę w 

załączonych drukach SIWZ, będzie skutkować odrzuceniem oferty.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Część VI-  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę  należy złożyć  w siedzibie  Zamawiającego-  pokój  12-  Sekretariat  -  do  dnia  31 

stycznia 2007 roku do godziny 1000.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym wyżej zostaną 

zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Część VII- OFERTA POWINNA ZAWIERAĆ NASTĘPUJĄCE DOKUMENTY

1. Wypełniony formularz ofertowy z podaniem ceny zamówienia- wg załącznika nr 1 do 

niniejszej specyfikacji.

Do załącznika nr 1 należy dołączyć:

1.1 szczegółową kalkulację ceny oferty. (z uwzględnieniem pkt 8 w części V SIWZ),

1.2 proponowany  „program kontroli” zgodnie z opisem zawartym w części II SIWZ 

pkt 9. 

2. Oświadczenie o spełnieniu przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust. 1 i 

o  nie  podleganiu  wykluczeniu  z  art.  24  ust  1  i  2  ustawy  -  Prawo  Zamówień 

Publicznych – wg załącznika nr 2 do specyfikacji.

3. Aktualny odpis z  właściwego rejestru,  albo aktualne zaświadczenie o prowadzeniu 

działalności  gospodarczej,  jeżeli  odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż 6 

m-cy przed upływem terminu składania ofert.

4. Oryginalne pełnomocnictwo potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, o 

ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych.
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     5.  Oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków opłat oraz składek 

na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne ( zgodnie z załącznikiem  nr 3)

6. Wykaz  wykonanych  w  okresie  ostatnich  trzech  lat  przed  dniem  wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie - co najmniej dwóch audytów projektów finansowanych lub 

współfinansowanych  ze  środków  strukturalnych,  z  podaniem  nazwy  funduszu  i 

wartości projektów audytowanych, wg załącznika nr 4 

7. Wykaz  osób,  które  będą  wykonywać  zamówienie  lub  będą  uczestniczyć  w 

wykonywaniu zamówienia wg załącznika nr 5, z podziałem na:

- zespół audytorski składający się z osób z wymaganymi uprawnieniami,

- pozostałe osoby biorące udział w zamówieniu.

Zespół audytorski - osoby z wymaganymi uprawnieniami (patrz część IV SIWZ pkt 

1.2)  wraz  z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji  niezbędnych  do  wykonania 

zamówienia,  a  także  zakresem  czynności  przewidywanych  w  ramach  audytu  z 

wykazaniem,  że  każda  z  tych  osób  przeprowadziła  minimum  jeden  audyt  lub 

uczestniczyła  w  pracach  audytowych  finansowanych  lub  współfinansowanych  z 

funduszy strukturalnych –  do załącznika należy załączyć odpowiednie dokumenty 

na potwierdzenie posiadania przez te osoby wymaganych uprawnień. 

Zespół audytorski ma liczyć co najmniej dwie osoby a w skład zespołu audytorskiego 

przeprowadzającego  audyt  wchodzić  ma  osoba  posiadająca   uprawnienie  biegłego 

rewidenta i audytor. 

W przypadku osób biorących udział w zamówieniu - jako asystenci zespołu 

audytorskiego, należy podać jedynie informacje na temat ich kwalifikacji niezbędnych 

do  wykonania  zamówienia,  a  także  zakres  przewidywanych  czynności  które  będą 

wykonywać w ramach audytu – osoby te mogą wykonywać tylko prace pomocnicze.

UWAGA:

Do celów niniejszego przetargu dopuszcza się przedłożenie wymaganych dokumentów w 

formie  odpisu  lub  kserokopii  poświadczonej  przez  Wykonawcę  za  zgodność  z 

oryginałem (wyjątek stanowi pkt 5 części VII SIWZ - oryginał pełnomocnictwa).

Poświadczenie za zgodność oryginałem, zgodnie z  częścią V SIWZ pkt 4,5,6.

W przypadku przedłożenia  kserokopii  dokumentów,  które  składają  się  z  dwóch lub 

więcej stron – należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą z tych stron.

Część VIII- TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania ofertą  wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert.
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2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania z 

ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. W  przypadku  wniesienia  protestu  po  upływie  terminu  składania  ofert  bieg  terminu 

związania z ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu.

Część IX- KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB 

OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena 100%

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta która uzyska największą ilość punktów.

3. Wykonawca,  który  zaproponuje  najniższą  cenę  otrzyma  100  pkt,  natomiast  pozostali 
wykonawcy odpowiednio mniej punktów według wzoru:

gdzie: C = liczba punktów za kryterium „cena”,
minC = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert,
XC = cena oferty badanej;

Część X- OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.(zwana dalej, 

zbiorczo „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem 

(na numer faksu i adres e-mail wskazany w części I SIWZ).

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt 

ich otrzymania.

3. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji. 

Zamawiający  niezwłocznie  udzieli  wyjaśnień  Wykonawcy,  chyba  że  prośba  o 

wyjaśnienie specyfikacji wpłynie do niego na mniej niż 6 dni przed upływem terminu 

składania ofert.

4. Zamawiający  zamieści  treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami   na  stronie  internetowej 

http:\\pup.zary.sisco.info -  zakłdka Przetargi - bez ujawniania źródła zapytania.

5. Przed ostatecznym terminem składania ofert Zamawiający w szczególnie uzasadnionych 

przypadkach  może  w  każdym  czasie  zmodyfikować  treść  specyfikacji.  Każda 

wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji oraz zostanie 

zamieszczona  na stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info -  zakłdka Przetargi.
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6. Zamawiający  może  przedłużyć  ostateczny  termin  składania  ofert  z  uwzględnieniem 

czasu  niezbędnego  do  wprowadzenia  w ofertach  zmian  wynikających z  modyfikacji 

treści  specyfikacji.  O  przedłużeniu  terminu  Zamawiający  niezwłocznie  zamieści 

informację na stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info -  zakłdka Przetargi

Część XI- SPOSÓB SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w zamkniętym nieprzejrzystym 

opakowaniu w siedzibie zamawiającego w pokoju Nr 12 – Sekretariat do dnia 31 stycznia 

2007  roku  do  godziny  1000,  lub  przesłać  na  adres,  w  jednym opakowaniu  (kopercie, 

paczce) i zaadresować jak niżej:

Powiatowy Urząd Pracy

Ul. Mieszka I 15

68-200 Żary

„Oferta  na  przeprowadzenie  audytu  zewnętrznego”.  Nie  otwierać  przed  31.01.2007r 
godz. 10  oo  

oraz poza oznaczeniem jw. musi znajdować się nazwa i adres wykonawcy.

2. Oferty  złożone  po  terminie  zostaną  zwrócone Wykonawcom  nie  otwarte  po  upływie 

terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  wprowadzić  zmiany  lub 

wycofać  złożoną  ofertę  pod  warunkiem,  że  zamawiający  otrzyma  pisemnie 

powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie musi być 

dostarczone  w  zamkniętym,  nieprzejrzystym  opakowaniu,  przygotowane  zgodnie  z 

opisem zawartym w części VI, pkt 1, a opakowanie będzie oznaczone napisem „zmiana” 

lub „wycofanie”.

4. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać zmian w treści oferty po upływie 

terminu składania ofert.

Część XII- MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Zamawiający przystąpi do otwarcia ofert w dniu 31 stycznia 2007 roku o godzinie 10  05   w   

siedzibie Zamawiającego, pokój Nr 13 (I piętro).

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia.
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4. Podczas  otwarcia  ofert  Zamawiający  poda  nazwy  firm  i  adres  Wykonawców  oraz 

informacje  dotyczące  ceny,  terminu  wykonania  zamówienia  i  warunków  płatności 

zawartych w ofertach.

5. Informacje  o  których  mowa  w  pkt.  3  i  4  niniejszej  części  SIWZ  przekazuje  się 

niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

Część XIII- OGŁOSZENIE O WYNIKU PRZETARGU

1. Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę, adres Wykonawcy którego ofertę 

wybrano i uzasadnienie jej wyboru,

- Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,  podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne,

- Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje o których mowa w pkt 1 części XIII SIWZ zostaną zamieszczone również na 

tablicy ogłoszeń w PUP, oraz na stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info -  zakłdka 

Przetargi. .

3. Zamawiający zamieści ogłoszenie o zawarciu umowy na stronie portalu internetowego 

Urzędu  Zamówień  Publicznych  www.portal.uzp.gov.pl oraz  na  własnej  stronie 

internetowej   http:\\pup.zary.sisco.info  -   zakłdka  Przetargi  i   na  tablicy  ogłoszeń 

Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach.

Część XIV- ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Uczestnikom niniejszego postępowania, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny 

w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy- przysługują środki prawne określone w dziale VI ww. 

ustawy - Prawo Zamówień Publicznych.

2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku 

postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której 

jest  obowiązany  na  podstawie  ustawy,  można  wnieść  protest  do  Zamawiającego  w 

terminie 7 dni od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia (z zastrzeżeniem pkt 3). Protest 

uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do zamawiającego w taki sposób, że 

mógł zapoznać się z jego treścią. Zamawiający dopuszcza składanie protestu zgodnie z 

zapisem pkt 1 i 2 części X SIWZ.
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3. Protest dotyczący treści ogłoszenia, a także dotyczący postanowień Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia,  wnosi  się  w terminie  7  dni  od dnia  publikacji  ogłoszenia  na 

stronie stronie internetowej http:\\pup.zary.sisco.info -  zakłdka Przetargi.

4. Zamawiający  odrzuca  protest  wniesiony  po  terminie,  wniesiony  przez  podmiot 

nieuprawniony lub protest niedopuszczalny określony przepisami ustawy PZP.

5. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a 

także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i 

prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

7. W  przypadku  wniesienia  protestu  po  upływie  terminu  składania  ofert,  bieg  terminu 

związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu.

8. Kopię  wniesionego  protestu  Zamawiający  przekaże  Wykonawcom  uczestniczącym  w 

postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  a  jeżeli  protest  dotyczy  treści  ogłoszenia  lub 

postanowień  Specyfikacji  Istotnych  Warunków  Zamówienia,  zamieści  ją  również  na 

stronie  internetowej,  na  której  jest  udostępniana  SIWZ,  wzywając  wykonawców  do 

wzięcia udziału.

9. Uczestnikami  postępowania  protestacyjnego  stają  się  także  Wykonawcy,  którzy  mają 

interes  prawny w tym, aby protest  został  rozstrzygnięty na  korzyść  jednej  ze  stron,  i 

którzy przystąpili do postępowania w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do 

wzięcia  udziału  w  postępowaniu  lub  w  terminie  3  dni  od  dnia  publikacji  na  stronie 

internetowej, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ niniejszego 

postępowania, do upływu terminów, o których mowa w pkt 3 niniejszej części SIWZ.

10. Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia 

protestu, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie w 

zakresie  zarzutów  zawartych  w  proteście.  Zgłoszenie  przystąpienia  wnosi  się  do 

Zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię Wykonawcy wnoszącego protest.

11. Zamawiający w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu, 

rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące:

- treści ogłoszenia,

- postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,

- wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i 

wyboru najkorzystniejszej oferty,

Protest inny, niż wymieniony wyżej Zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia 

jego  wniesienia.  Brak  rozstrzygnięcia  protestu  w tych  terminach uznaje  się  za  jego 

oddalenie.
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12. Od  rozstrzygnięcia  protestu  przez  Zamawiającego  nie  przysługuje  odwołanie.  W 

niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy dotyczące odwołań i 

skarg.

Część XV- WZÓR UMOWY ORAZ ZAWARCIE UMOWY

1. Wzór  umowy  stanowi  załącznik  nr  6  do  SIWZ,  wykonawcy  powinni  przed 

złożeniem  oferty  zapoznać  się  z  treścią  i  warunkami  umowy  oraz  dokonać  jej 

akceptacji  -  oświadczenie  o  akceptacji  treści  umowy znajduje  się  w formularzu 

ofertowym - załączniku nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiający zawrze umowę na przeprowadzenie audytu w terminie nie krótszym niż 7 

dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem 

terminu związania ofertą.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi na piśmie „harmonogram audytu”   

wraz z wykazem imiennym osób wskazanych w ofercie do wykonania zamówienia i 

dokładnym terminem realizacji  zamówienia – zgodnym z przedstawionym w ofercie, 

który zostanie opracowany w oparciu o przedstawiony „program kontroli” dla każdej 

części zamówienia osobno.

4. Termin oraz miejsce zawarcia umowy zostaną przedstawione w piśmie informacyjnym o 

wyborze oferty i będzie on wiążący dla stron. 

5. W przypadku wybrania oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Zamawiający żąda dostarczenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

6. Umowa o zamówienie publiczne nie może być sprzeczna z warunkami przedstawionymi 

w niniejszej specyfikacji oraz ustawą Prawo Zamówień Publicznych.

7. Jeżeli wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania umowy, wówczas Zamawiający 

wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny.

8. Przy zatwierdzaniu umowy oraz podczas jej trwania mają zastosowanie przepisy Działu 

IV ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

Część XVI - OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI

1. Danuta Budźko-  Główna Ksiegowa, faks 068 479-13-66  w godz. 700-1500

Część XVII – INNE INFORMACJE

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium  .
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2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych  

3. Zamawiający  nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  

4. Zamawiający nie dopuszcza zatrudniania Podwykonawców do wykonania przedmiotu   

zamówienia.

5. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy  .

6. Nie przewiduje się zamówienia uzupełniającego   w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zmianami).

7. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.  

8. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów  

Część XVIII - SPIS ZAŁĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ 

SIWZ

1. Załącznik Nr 1 - formularz ofertowy.

2. Załącznik Nr 2 - oświadczenie o spełnieniu przez Wykonawcę warunków określonych 

w art. 22 ust. 1 ustawy i o nie podleganiu wykluczeniu –art. 24 ustawy.

3. Załącznik  NR 3 - Oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków 

opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne.

4. Załącznik Nr 4 – wykaz przeprowadzonych audytów.

5. Załącznik Nr 5– wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zmówienia.

6. Załącznik Nr 6 – wzór umowy.

7. Załącznik do umowy Nr 1 – oświadczenie o bezstronności i niezależności.

Żary dnia 11.01.2007r.

Sporządził:

Danuta Budzko

Specyfikację wraz załącznikami zatwierdził:

                       Józef Tarniowy 

                                                                                             Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach
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