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I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO: Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
68 — 200 Zary, ul. Mieszka I 15
tel./fax (068) 4791356 / 4791366
NIP: 928-174-25-01

I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: przetarg nieograniczony

I11. INFORMACJE WPROWADZAJACE:

1) PUP w Zarach zaprasza do sktadania ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

2) Przedmiotem postgpowania jest zamowienie na przeprowadzenie szkolen dla oséb bezrobotnych w zakresie
okreslonym w punkcie IV SIWZ.

3) Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz 1655 z pozniejszymi zmianami), przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

4) W szczegblnych uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, z wylaczeniem kryteriow oceny ofert oraz warunkéw udzialu w postgpowaniu i sposobu
oceny ich spetniania. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmian, informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim
podmiotom, ktore pobraty od Zamawiajacego SIWZ i bgdzie dla nich wiazaca.

5) Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastgpujace znaczenie:

a) ,,Zamawiajacy” — Powiatowy Urzad Pracy w Zarach

b) ,,Postgpowanie” — postgpowanie przeprowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej Specyfikacji.

c) ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamédwienia

d) ,,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktorego przedmiot zostal w szczegolowy
sposob opisany w punkcie 3 SIWZ.

e) ,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie Zamowienia, zlozy ofert¢ na wykonanie
zamowienia albo zawrze z Zamawiajacym umowg w sprawie wykonania Zaméwienia.

Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sa USLUGI SZKOLENIOWE
o wartosci do 193.000 Euro.

Zamodwienie przedmiotowe podzielono na 3 zadania czgSciowe:

Zadanie czeSciowe nr 1: Spawacz — kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG
Przeprowadzenie i organizacja szkolenia grupowego pn. ,,SPAWACZ — KURS SPAWANIA BLACH I RUR SPOINAMI
PACHWINOWYMI METODA MAG — 135" dla 30 0s6b bezrobotnych finansowanego ze $rodkow pienigznych Europejskiego

Funduszu Spotecznego . Uczestnikami szkolenia beda osoby bezrobotne posiadajace wyksztatcenie minimum gimnazjalne lub
podstawowe oraz zamieszkujace teren powiatu zarskiego. Celem szkolenia jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne
uczestnikow do egzaminu koncowego, otrzymania certyfikatu zgodnego z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach
i nowymi przepisami EURONORMY PN-EN 287-1 oraz podjgcie zatrudnienia na stanowisku spawacza zgodnie z nabytymi
umiejgtnosciami. Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.
Pomieszczenia do odbywania szkolenia musza by¢ przystosowane do liczby 0sob przewidzianych do przeszkolenia i spetniaé
wymogi BHP. Program szkolenia powinien obejmowac 150 godzin szkolenia (czas trwania egzaminu nie jest wliczany w czas
trwania szkolenia). Godzina szkolenia — godzina zegarowa = 60 minut (45 minut zaj¢cia edukacyjne + przerwg liczaca Srednio
15 minut). Miejsce realizacji szkolenia: teren powiatu zarskiego. Wymagane jest, aby zajecia odbywaly si¢ w godzinach
miedzy 8 ® a 17 ®, codziennie od poniedziatku do piatku /z wylaczeniem sobét, niedziel i $wiat/. Szkolenie musi by¢
realizowane wedtug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu. Szkolenie
musi by¢ przeprowadzone przez osoby posiadajace zasdéb wiedzy ze Scisle okreSlonej dziedziny, bedacej przedmiotem
zamowienia oraz doswiadczenie zawodowe i1 przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wlasciwa realizacje programu
szkolenia. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu catering (tzn. kawa, herbata, ciastka, woda mineralna). Czas trwania

szkolenia: max. 5 tygodni (maksymalnie 8 godzin zegarowych dziennie). Najpdzniej w dniu rozpoczgcia szkolenia



Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu pelny harmonogram zaje¢. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia musza
by¢ oznaczone plakatami lub emblematami wskazujacymi na wkiad UE i EFS, jednoczes$nie powinny by¢ przystosowane do
liczby 0s6b przewidzianych do przeszkolenia. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe, ktore bgda
posiadaty informacj¢ o wspdétfinansowaniu projektu ze srodkéw EFS. Dodatkowo w trakcie szkolenia musza by¢ zapewnione
warunki pracy zgodnie z przepisami BHP.

Program szkolenia powinien obejmowaé¢ m.in.:

o Procesy spajania

o Rysunek techniczny w spawalnictwie

o Techniki i technologia spawania

o Urzadzenia i sprzgt do spawania

Koszt egzaminu ponosi jednostka szkolaca i wliczony jest w ogdlne koszty szkolenia. Po zdanym egzaminie uczestnicy
powinni otrzymac¢ ksiazkg spawacza, S$wiadectwo egzaminu kwalifikacyjnego spawacza. Wykonawca musi wystawi¢ rowniez
absolwentom szkolenia dodatkowe za§wiadczenie o ukonczeniu kursu, na ktorych musza by¢ umieszczone: emblemat UE,
odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo PO KL, hasto promocyjne
Programu Kapitat Ludzki tj. Czlowiek — najlepsza inwestycja oraz informacj¢ o wspotfinansowaniu tj. Projekt ,,Europejskie
perspektywy — program aktywizacji zawodowej 0sob bezrobotnych w powiecie arskim” wspélfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego. Wszystko zgodnie z Wytycznymi Dotyczqcymi Oznaczania

Projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 4 lutego 2009r. dostgpne na stronie www.efs.gov.pl

Termin realizacji szkolenia : maj — listopad 2010r. w 3 grupach po 10 os6b
Przedmiot zaméwienia opisany we wspolnym stowniku zaméwien publicznych:

wg kodu CPV 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego, numer kategorii : 24

Zadanie czeSciowe nr 2: Spawacz — kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG Przeprowadzenie
i organizacja szkolenia grupowego pn. ,,SPAWACZ — KURS SPAWANIA BLACH I RUR SPOINAMI PACHWINOWYMI

METODA TIG — 141" dla 20 oséb bezrobotnych finansowanego ze S$rodkow pienigznych Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Uczestnikami szkolenia beda osoby bezrobotne posiadajace wyksztatcenie minimum gimnazjalne Iub
podstawowe oraz zamieszkujace teren powiatu zarskiego. Celem szkolenia jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne
uczestnikow do egzaminu koncowego, otrzymania certyfikatu zgodnego z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach
inowymi przepisami EURONORMY PN-EN 287-1 oraz podjgcie zatrudnienia na stanowisku spawacza zgodnie z nabytymi
umiejetnosciami. Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.
Pomieszczenia do odbywania szkolenia musza by¢ przystosowane do liczby osob przewidzianych do przeszkolenia i spetniaé
wymogi BHP. Program szkolenia powinien obejmowaé¢ 150 godzin szkolenia ( czas trwania egzaminu nie jest wliczany
w czas trwania szkolenia). Godzina szkolenia — godzina zegarowa = 60 minut (45 minut zaj¢cia edukacyjne + przerwg liczaca
srednio 15 minut). Miejsce realizacji szkolenia: teren powiatu zarskiego. Wymagane jest, aby zajgcia odbywaly sig
w godzinach miedzy 8 ® a 17 ®, codziennie od poniedzialku do piatku / z wytaczeniem sobét, niedziel i $wiat/. Szkolenie
musi by¢ realizowane wedlug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu.
Szkolenie musi by¢ przeprowadzone przez osoby posiadajace zasob wiedzy ze S$ciSle okre§lonej dziedziny, begdacej
przedmiotem zamoéwienia oraz doswiadczenie zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wilasciwa realizacje
programu szkolenia. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu catering (tzn. kawa, herbata, ciastka, woda mineralna). Czas
trwania szkolenia: max. 5 tygodni (maksymalnie 8 godzin zegarowych dziennie). Najp6zniej w dniu rozpoczecia szkolenia
Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu pelny harmonogram zaje¢. Pomieszczenia, w ktérych odbywaja si¢ zajecia musza
by¢ oznaczone plakatami lub emblematami wskazujacymi na wkiad UE i EFS, jednocze$nie powinny by¢ przystosowane do

liczby 0s6b przewidzianych do przeszkolenia. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materialy szkoleniowe, ktore beda



posiadaty informacj¢ o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw EFS. Dodatkowo w trakcie szkolenia musza by¢ zapewnione
warunki pracy zgodnie z przepisami BHP.

Program szkolenia powinien obejmowac¢ m.in.:

o Procesy spajania

o Rysunek techniczny w spawalnictwie

o Techniki i technologia spawania

o Urzadzenia i sprz¢t do spawania

Koszt egzaminu ponosi jednostka szkolaca i wliczony jest w ogélne koszty szkolenia. Po zdanym egzaminie uczestnicy
powinni otrzyma¢ ksiazkg spawacza, §wiadectwo egzaminu kwalifikacyjnego spawacza. Wykonawca wystawi rowniez
absolwentom szkolenia dodatkowe zas§wiadczenie o ukonczeniu kursu na ktéorych musza by¢ umieszczone: emblemat UE,
odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo PO KL, hasto promocyjne
Programu Kapital Ludzki tj. Czlowiek — najlepsza inwestycja oraz informacj¢ o wspolfinansowaniu tj. Projekt ,, Europejskie
perspektywy — program aktywizacji zawodowej 0osob bezrobotnych w powiecie Zarskim” wspélfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego. Wszystko zgodnie z Wytycznymi Dotyczqcymi Oznaczania

Projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 4 lutego 2009r. dostgpne na stronie www.efs.gov.pl

Termin realizacji szkolenia : maj — listopad 2010r. w 2 grupach po 10 os6b
Przedmiot zaméwienia opisany we wspolnym stowniku zaméwien publicznych:

wg kodu CPV 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego, numer kategorii : 24

Zadanie czeSciowe nr 3: ABC przedsiebiorczosci - czyli jak prowadzi¢ wlasng firme

Przeprowadzenie i organizacja szkolenia grupowego pn. ,,ABC przedsiebiorczosci — czyli jak prowadzic wiasnq firme” dla 270
0s0b bezrobotnych finansowanego ze $rodkow pienigznych Funduszu Pracy (130 osob) i Europejskiego Funduszu
Spotecznego (140 osob). Uczestnikami szkolenia bgeda osoby bezrobotne posiadajace wyksztalcenie minimum gimnazjalne lub
podstawowe oraz zamieszkujace teren powiatu zarskiego. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow do uruchomienia
i prowadzenia wilasnej dziatalnosci gospodarczej. Program szkolenia powinien obejmowac 30 godzin szkolenia (czas trwania
egzaminu nie jest wliczany w czas trwania szkolenia). Godzina szkolenia — godzina zegarowych = 60 minut (45 minut zajgcia
edukacyjne + przerwe liczaca Srednio 15 minut). Miejsce realizacji szkolenia: teren powiatu zarskiego. Pomieszczenia,
w ktorych odbywaja si¢ zajecia musza byé oznaczone plakatami lub emblematami wskazujacymi na wkilad UE i EFS,
jednocze$nie powinny by¢ przystosowane do liczby osdb przewidzianych do przeszkolenia i spelnia¢é wymogi BHP.
Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe, ktére beda posiadaty informacje o finansowaniu projektu
ze srodkéw EFS. Wymagane jest , aby zajecia odbywaty si¢ w godzinach miedzy 8 ® a 17 ®, codziennie od poniedziatku do
piatku / z wylaczeniem sobot, niedziel i §wiat/. Szkolenie musi by¢ realizowane wedlug planu nauczania obejmujacego
przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone przez osoby posiadajace
zasOb wiedzy ze S$ciSle okresSlonej dziedziny, bedacej przedmiotem zamowienia oraz doswiadczenie zawodowe i
przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wlasciwa realizacj¢ programu szkolenia. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu
catering (tzn. kawa, herbata, ciastka, woda mineralna). Czas trwania szkolenia: max. 1 tydzien ( maksymalnie 8 godzin
zegarowych dziennie ). Najpozniej w dniu rozpoczgcia szkolenia Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu pelny harmonogram
zaj¢é. Program szkolenia powinien obejmowaé w szczegdlnosci:

o zasady funkcjonowania matego przedsigbiorstwa

O rozpoczynanie dziatalnosci gospodarczej

o wybor formy opodatkowania

o dokumentacja ksiggowa i podatkowa

o finansowanie dziatalno$ci gospodarczej

O wybrane zagadnienia prawa pracy



o zasady rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym

o budowanie wizerunku firmy, rola promocji i reklamy

Wykonawca jest zobowiazany do wystawienia ,,zaswiadczenia” o ukonczeniu kursu, potwierdzajacego nabycie kwalifikacji.
Natomiast dla osob skierowanych na szkolenie ze §rodkow pienigznych Europejskiego Funduszu Spotecznego Wykonawca
wystawi absolwentom szkolenia za§wiadczenie o ukonczeniu kursu, na ktorych musza by¢é umieszczone: emblemat UE,
odwolanie stowne do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo PO KL, hasto promocyjne
Programu Kapitat Ludzki tj. Czlowiek — najlepsza inwestycja oraz informacje o wspoifinansowaniu tj. Projekt ,, Europejskie
perspektywy — program aktywizacji zawodowej 0sob bezrobotnych w powiecie arskim” wspolfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego. Wszystko zgodnie z Wytycznymi Dotyczqcymi Oznaczania

Projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 4 lutego 2009r. dostgpne na stronie www.efs.gov.pl

Termin realizacji szkolenia : kwiecien — grudzien 2010r. w grupach od 5 — do max 12 oséb
Przedmiot zamowienia opisany we wspolnym stowniku zaméwien publicznych:

wg kodu CPV 80500000-9 ustugi szkoleniowe, numer kategorii : 24

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim  potencjalem  technicznym oraz osobami  zdolnymi do  wykonania
zamowienia(niedopuszczalna jest zmiana wyktadowcoéw wskazanych w ofercie — wyjatek stanowi zaswiadczenie
lekarskie o niezdolnosci do pracy);

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy dokona oceny ww. warunkéw wg formuty: ,spelnia-nie spelnia”, na podstawie dokumentéw wymaganych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia (rozdziat VI). W przypadku niespelniania jakiegokolwick warunku udziatu
W postgpowaniu wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

VL WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu wymogoéw zawartych w art. 22 ust. 1 i nie podleganiu wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. / Dz. U. z 2007r.,
Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm. /- zalacznik nr 1

2) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace, ze zapoznal si¢ z projektem umowy i akceptuje jej warunki — zalacznik
nr 2

3) Oswiadczenie Wykonawcey opisujace sposoby sprawowania nadzoru wewngtrznego stuzacego podnoszeniu jakosci
prowadzonego szkolenia oraz zaangazowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie miejsc pracy dla
przeszkolonych osob — zalacznik nr 3

4) program szkolenia — zalacznik nr 4

5) Preliminarz kosztow, z ktérego wynika koszt catkowity szkolenia, koszt szkolenia jednej osoby oraz koszt
osobogodziny (pozycje dla ktorych Wykonawca nie wystawi cen, nie zostana zaptacone po ich wykonaniu)
—zalacznik nr 5

6) Wykaz os6b i podmiotow, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawca i ktére beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
i wyksztalcenia niezb¢dnych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
—zalacznik nr 6

7) Wykaz bazy techniczno — dydaktycznej — zalacznik nr 7

8) Wzdr zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
Natomiast dla os6b skierowanych na szkolenie ze $§rodkoéw pieni¢znych Europejskiego Funduszu Spotecznego
wzor dodatkowego zaswiadczenia zgodnie z zaleceniem zawartym w pkt. IV SIWZ.

9) Certyfikat jakos$ci ustug (jezeli Wykonaweca taki posiada).
Certyfikat jakosci ustug moze dotyczy¢ zaréwno kierunku szkolenia, na ktére Wykonawca zlozy ofertg, jak
réwniez Wykonawcy jako instytucji szkoleniowej §wiadczacej ushugi szkoleniowe. Beda brane pod uwagg



VIIL

10)

11)

12)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

rozne formy certyfikatow np.: certyfikaty systemu zarzadzania jakoscia ISO, akredytacje np. Kuratora
o$wiaty, atesty, itp.
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zas§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci

gospodarczej, wystawiony_nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wystawiony przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy dla

siedziby instytucji szkoleniowej /art.20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 1
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.).

W przypadku wystgpowania petlnomocnictwa — dokument potwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa
przez Wykonawcg.

Jezeli Wykonawca bierze udzial w kilku czeSciach zaméwienia wymagane sa kompletne dokumenty dla kazdej
zZ nich.

SPOSOB  POROZUMIEWANIA SIE  ZAMAWIAJACEGO Z  WYKONAWCAMI  ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

W niniejszym postgpowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie (PUP w Zarach, ul. Mieszka 1/15, 68-200 Zary), faksem ( 0-68 479 13 66) lub droga
elektroniczng (e-mail: zizr@praca.gov.pl). Przekazujac dokumenty lub informacje, o ktérych mowa wyze;j,
faksem lub droga elektroniczna kazda ze stron na zadnie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane bgda z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ w sposob wskazany w ust. 1
niniejszego rozdzialu SIWZ. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktoérzy otrzymali
SIWZ, niezwtocznie jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek wplynie po powyzszym terminie
Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wyjasnienia dotyczace SIWZ zostana przekazane niezwlocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrddia
zapytania. Wyjasnienia zostana przekazane pisemnie 1 zamieszczone na stronie  internetowej
http://pup.zary.sisco.info

Osobq upowaznionq do kontaktow z Wykonawcami.

- w sprawach dotyczacych procedury:

Jolanta Nowakowska PUP Zary, ul. Mieszka I 15, 68-200 Zary e-mail zizr@praca.gov.pl

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Matgorzata Krolak PUP Zary Filia Lubsko ul. 3 Maja 1 68-300 Lubsko,

e- mail zizr@praca.gov.pl

Korespondencj¢ uwaza si¢ za ztozona w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptlywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ.
Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na stronie. Jezeli
zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmian tresci ogloszenia o zamdéwieniu, Zamawiajacy:

- zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych,

- zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia na wlasnej stronie internetowe;j,

- zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia na tablicy ogloszen we wlasnej siedzibie.

10)Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny
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dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje
o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli
SIWZ jest udostgpniona na stronie.

WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Termin zwiazania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.


http://www.pup.zary.sisco.info/

X.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Opis sposobu przygotowania ofert:

XI.

Skladanie ofert:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

14)

15)

Ofertg nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowiacych zataczniki;

Na ofertg sktadaja si¢ dokumenty znajdujace si¢ w wykazie wymaganych dokumentow i o§wiadczen;

Sktadajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za jej kompletnos¢ i zgodno$é z wymaganiami Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg na dany kierunek szkolenia;

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, gdzie czgs$¢ stanowi kierunek szkolenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcoéw w realizacji oferty;

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych;

10) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

11) Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupu;

12) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

13) Warunki formalne sporzqdzania oferty:

oferta powinna by¢ sporzadzona na zalacznikach;

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana (lub parafowana) przez osobg (osoby)
upowaznione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy;

wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu Iub kopii. Dokumenty ztozone w formie kopii
muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce zawierajaca: date i podpis
Wykonawcy;

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie przez osobg
podpisujaca oferte lub przez osobg upowazniona;

oferta musi by¢ zespolona, tj. arkusze (kartki) ofert powinny by¢ zszyte, bindowane lub trwale potaczone
w jedna cato$¢ inng technika. Wszystkie strony ofert powinny by¢ ponumerowane (z zachowaniem
numeracji ciaglej)

Wszelkie zmiany dokonane przez Wykonawce w tresci formularzy (dokumentéw) przygotowanych
przez Zamawiajacego spowoduja odrzucenie oferty.

Oferty nalezy sktada¢ (odrgbnie dla kazdej czes$ci) w zaklejonej kopercie z umieszczona pieczgcia
Wykonawcy i napisem: Przetarg nieograniczony — ustuga szkoleniowa....................... (nazwa
czeSci zamOwienia)

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

Oferte w zamknigtej kopercie (odrgbnie dla kazdej czg$ci zamowienia) z umieszczona pieczecia Wykonawey
inapisem: Przetarg nieograniczony — ustuga szkoleniowa....................... (nazwa czeSci zamowienia).
Oferte wykonawca winien ztozyé w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat - 1 pigtro) pokdj nr 12 Zary,
ul. Mieszka I 15 w terminie do dnia 29.03.2010 r. do godz. 9:00

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego,
a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firm) i adresy Wykonawcow oraz informacje dotyczace
ceny.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 i 5 niniejszego rozdzialu, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Otwarcie i odczytanie ofert:

XIIL.

1)

Otwarcie ofert nastapi w pokoju nr 11 w siedzibie Zamawiajacego w dniu 29.03.2010r. o godz. 9*'

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

cena netto + podatek = cena brutto

1)

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa realizacja zamowienia
z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszej SIWZ i nie moze ulec zmianie.



2) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w walucie PLN, liczbowo i stownie, z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.
3) Cena powinna zosta¢ obliczona wedtug preliminarza kosztow — zalacznik nr 5 .

XIIL.  OPIS KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bgdzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:

a) Kkoszt szkolenia — 60%

b) program szkolenia — 10 %

¢) doswiadczenie kadry dydaktycznej — 10%

d) dostosowanie iloSci i jakoS$ci pomieszczen oraz wyposazenia w sprzet i pomoce dydaktyczne — 10%
e) posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakos$¢ ustug — 5%

f) sposéb sprawdzenia efektow szkolenia — 5 %

Ad.a) Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miegjsc po przecinku ilo$¢ punktow
wynikajaca z dziatania:
dziatania:
Warto$é = [(C./Cy) x 30 % + (Kiw/Ks) x 30 %] x 100

gdzie:

C, —najnizsza cena ogélem (brutto) wsérdd ztozonych ofert

C, — cena ogdtem (brutto) rozpatrywanej oferty

K.—najnizszy koszt osobogodziny szkolenia w$rdd ztozonych ofert

K, — koszt osobogodziny szkolenia rozpatrywanej oferty

Ad.b) Przy ocenie programu szkolenia brane bedzie pod uwage:
1.) ogdlna liczba godzin szkolenia na 1 uczestnika — oferta otrzyma max 10 pkt
Warto$¢ punktowa zostanie przyznana wg ponizszego wzoru:
Warto$¢ = (Gn/G,) x 10
gdzie:
Gyp— 0gdlna liczba godz. szkolenia na 1 uczestnika rozpatrywanej oferty

G, —najdtuzsza ogdlna liczba godz. Szkolenia na 1 uczestnika

2.) liczba godzin zaje¢ praktycznych na 1 uczestnika — oferta otrzyma max 10 pkt
Wartos$¢ punktowa zostanie przyznana wg ponizszego wzoru:
Wartos¢ = (GP»/GP,) x 10
gdzie:
GP,, — liczba godz. zajgc¢ praktycznych na 1 uczestnika rozpatrywanej oferty

GP, — najdtuzsza liczba godz. zajeé praktycznych na 1 uczestnika

3.) zakres i jakos$¢ oferowanego programu szkolenia — oferta otrzyma max 40 pkt wynikajaca z
dziatania:

Warto$¢ = suma przyznanych pkt przez kazdego czlonka komisji przetargowej zostanie
podzielona przez liczbg cztonkéw komisji x 40%

Ostatecznie oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

Wartos¢ = liczba przyznanych punktéow x 10%



Ad.c) Warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

Liczba
L.p. [Elementy podlegajace ocenie:

punktéw
1. w okresie ostatnich 2 lat — 5 szkolen 100 pkt
2. Doswiadczenie zawodowe w okresie ostatnich 2 lat — 3 szkolenia 75 pkt
3. wykladowcow W Zakresw w okresie ostatnich 2 lat — 2 szkolenia 50 pkt

prowadzenia szkolen zwiazanych z

4, przedmiotem zamoéwienia w okresie ostatnich 2 lat — 1 szkolenie 25 pkt
5. w okresie ostatnich 2 lat — 0 szkolen 0 pkt

Suma punktéw uzyskanych przez poszczegélnych wykladowcéw danego kursu zostanie podzielona przez liczbe
wyktadowcow tego kursu.

Oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo§¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

Warto$¢ = liczba przyznanych punktéw x 10 %

Ad.d) Elementy podlegajace ocenie:

1. siedziba, w ktorej ma by¢ przeprowadzone szkolenie zapewnia odpowiednie warunki bezpieczenstwa
i jako$ciowe zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2. nadzor wewngtrzny, staly kontakt w miejscu szkolenia z osoba odpowiedzialng za obstuge szkolenia ze
strony Wykonawcy

3. zapewnienie kazdemu z uczestnikow materiatéw dydaktycznych przechodzacych na wtasno$¢ uczestnika

4. zagwarantowanie dla kazdego uczestnika szkolenia samodzielnego stanowiska szkoleniowego

Warto$¢ punktowa zostanie przyznana w nastgpujacy sposob:

Oferta spetniajaca wszystkie wymienione warunki 100 pkt
Oferta spelniajaca co najmniej 3 wymienione warunki 50 pkt
Oferta spelniajaca nie wigcej niz 1 wymieniony warunek 0 pkt

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilos§¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

Wartos¢ = liczba przyznanych punktow x 10%

Ad.e) Warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

) ) Liczba
L.p. Elementy podlegajace ocenie:
punktow
L. posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug 100 pkt
2. brak certyfikatu jakos$ci ustug 0 pkt
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Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

Warto$¢ = liczba przyznanych punktéow x 5%

Ad.f) Warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

) ) Liczba
L.p. Elementy podlegajace ocenie:
punktéw
1. przeprowadzenie egzaminéw koncowych 100 pkt
2. brak egzamindéw koncowych 0 pkt

Oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

Warto$¢ = liczba przyznanych punktéw x 5%

Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku liczba wynikajaca z
sumowania ilo§¢ punktow, jakie otrzyma ta oferta za poszczegélne kryteria. Zamowienie zostanie udzielone
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe¢ punktow w ostatecznej ocenie punktowej.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3) Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

4) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow
okres$lonych w art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych..

5) Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridow oceny ofert
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY I ZAWARCIE UMOWY

1) Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. / Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655 z po6zn.
zm. /,w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostalo przestane faksem lub droga elektroniczna, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane
w inny sposob.

2) Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu, o ktérym
mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostala ztozona tylko jedna oferta.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93, ust.1
ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
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W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Po rozstrzygnigciu przetargu zostanie podpisana z Wykonawcg umowa. Wzor umowy stanowi zalacznik nr 8 do SIWZ.

Przed kazdym zamoéwieniem (zorganizowaniem szkolenia) bedzie zawierana odrgbna umowa szkoleniowa zgodnie
ze standardami ustug rynku pracy pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca — Instytucja Szkoleniowa.

Ogdlne warunki umowy szkoleniowe] przedstawiaja sie nastepujaco:

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1.

[O8)

XVIIL

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiace;j:

a) dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacych listg obecno$ci, wymiar godzin i tematy zajg¢ edukacyjnych

b) protokdt z egzaminu, jezeli zostal przeprowadzony

¢) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji

Prowadzenia imiennej listy obecnosci na zajeciach z wlasnorecznym potwierdzeniem obecnosci Bezrobotnych

na szkoleniu.

Kazdorazowego informowania Zamawiajacego o nieobecnosciach Bezrobotnych na zajgciach do 2 dnia nieobecnosci.

Przekazania Zamawiajacemu listy obecno$ci Bezrobotnych na zajeciach w terminie do 1 dnia miesiaca nastepujacego

po zakonczonym miesiacu realizacji szkolenia oraz niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia.

Warunkiem wystawienia faktury do zaplaty przez Wykonawcg jest:

a) realizacja ustalen okreslonych w umowie,

b) dostarczenie kopii lub duplikatéw dokumentu zaswiadczajacego i potwierdzajacego ukonczenie szkolenia,

¢) dostarczenie wypetnionych ankiet,

d) przekazania listy obecnosci Bezrobotnych na zajeciach.

Zaptata za szkolenie bedzie dokonana w terminie 14 dni na konto wskazane przez Wykonawce po spetnieniu

warunkow okre§lonych w pkt 5 i dostarczeniu faktury wraz ze specyfikacja faktycznie poniesionych kosztow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uczestniczenia poprzez swoich przedstawicieli w zajgciach, zorganizowanych dla

Bezrobotnych, w celu kontroli prawidlowosci realizacji warunkéw umowy i programu szkolenia.

Zamawiajacy w przypadku stwierdzenia razacego naruszenia postanowien wynikajacych z umowy moze odmowic

zaplaty czesci lub catosci kosztow szkolenia Wykonawcy.

Wszelkie zobowiazania wynikajace po dniu odmowy zaptaty pozostatych kosztow ponosi odpowiednio Wykonawca.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom i innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia poniost lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przyshuguja $rodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI (rozdzial 112 ) w/w ustawy.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Nr 1 — O$wiadczenie o spelnianiu wymogow

Nr 2 — O$wiadczenie potwierdzajace zapoznanie si¢ Z umowa
Nr 3 — Os$wiadczenie Wykonawcy dot. nadzoru wewngtrznego
Nr 4 — Program szkolenia

Nr 5 — Preliminarz kosztow

Nr 6 — Wykaz 0s6b i podmiotéw

Nr 7 — Wykaz bazy techniczno — dydaktyczne;j

Nr 8 — Projekt umowy
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