Zary 09 grudnia 2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej (SIW2Z)

Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
ul. Mieszka I 15, 68-200 Zary
tel. (68) 479 13 56, fax. (68) 479 13 66
e-mail: zizr@praca.gov.pl

zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie ustugi na:

$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci dorgczenia lub
wydania odbiorcy, na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach oraz Oddziatu
Powiatowego Urzedu Pracy w Lubsku

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z p6zn. zm.)



http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=6568
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=6568

Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
Postepowanie przetargowe dotyczace ustug pocztowych

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1.1 Zamawiajacym jest:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Mieszka 1 15
68-200 Zary

REGON: 971 252 391

NIP: 928 174 25 10

tel. 68 479 13 56

faks 68 479 13 66

strona internetowa: www.pup.zary.sisco.info

e-mail: zizr@praca.gov.pl

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek, w godzinach: 7%-15%

1.2 Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U. z2013r., poz. 907, tj. z p6zn. zm.).

1.3 Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisanych wydanych na podstawie
art. 11 § 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

1.4 Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz w zalacznikach do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia terminy majg nastgpujgce znaczenie:
a) ,ustawa Pzp” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22013 r., poz. 907, tj. z p6zn. zm.).,
b) ,rozporzadzenie” — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zazada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. 2013 r., poz. 231),
c) ,.SIWZ” - Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

d) ,,zamoéwienie” — zamoOwienie publiczne, ktorego przedmiot zostal opisany w Rozdziale
2 niniejszej SIWZ,
e) ,.postegpowanie” — postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy

niniejszy SIWZ,
f) ,,Zamawiajacy” — Powiatowy Urzad Pracy w Zarach.

1.5 Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ si¢ z niniejszg SIWZ 1 zlozyé oferte zgodna
Z jej wymaganiami.

Rozdzial 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2.1 Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz

zwrotu przesylek niedor¢czonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci dorgczenia lub wydania

2


http://www.pup.zary.sisco.info/

Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
Postgpowanie przetargowe dotyczace ustug pocztowych

odbiorcy, na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach oraz Oddziatu Powiatowego Urzedu Pracy

w Lubsku.

Zamawiajacy przewiduje podzial zamoéwienia na nastepujace zadania:

Zadanie 1. Ustugi pocztowe $wiadczone na terenie powiatu zarskiego w zakresie:

I. Przesylki listowe:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

przesyltki zwykte — przesylki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
przesytki zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane, bgdace przesytkami najszybszej
kategorii,

polecone — przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,
polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane,
przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
bedace przesytkami najszybszej kategorii,

z zadeklarowang warto$cig — przesylki rejestrowane, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysoko$ci wartosci przesyltki podanej

przez nadawce.

I1. Paczki pocztowe:

a)
b)

c)

d)

e)

zwykle — paczki rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

priorytetowe — paczki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

zwykle ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczKi rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

z zadeklarowang wartoScia — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej

kategorii z zadeklarowang wartoscia,

Zadanie 2. Ushlugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym (z wylaczeniem powiatu

Zarskiego) w zakresie:

I. Przesylki listowe:

a) przesytki zwykle — przesytki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
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b) przesytki zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

c) polecone — przesyiki rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyltki rejestrowane,
przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
bedace przesytkami najszybszej kategorii,

g) z zadeklarowang warto$cig — przesylki rejestrowane, za ktorej utratg, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno§¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce.

I1. PaczKi pocztowe:

a) zwykle — paczki rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

c) zwykle ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru, bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

e) z zadeklarowang warto$cig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia.

2.2 Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

2.3 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawarty jest w Zalaczniki Nr 1 do SIWZ.

Rozdzial 3

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykonywaé zamowienie w terminie od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia
31 grudnia 2014.
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Rozdzial 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

4.1 O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

4.1.1 spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, dotyczacy posiadania uprawnien
do wykonywania okres$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania, zgodnie z art.9 ust.1-6 Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012
r., poz. 1529).

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedtozy aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych.

4.1.2 spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy, dotyczacy posiadania wiedzy
i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert na udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — to w tym czasie, nalezycie wykonatl co najmniej dwie ustugi, z ktorych
kazda:

Dla zadania nr 1:

Polegata (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych polega) na $wiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o warto$ci minimum
50 000,00 zt brutto,

Dla zadania nr 2:

Polegata (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych polega) na §wiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o warto§ci minimum
10 000,00 zt brutto,

4.1.3 spetniajg warunek okre§lony w art. 22 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp, dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: Zamawiajacy nie precyzuje warunkow
dotyczacych dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
— uzna, ze Wykonawca spelnia te warunki, gdy o$wiadczy, ze dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawi pisemne zobowigzania innych
podmiotow do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia.

4.1.4 spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, dotyczacy sytuacji ekonomicznej
i finansowe;j.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za speiony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w ciggu ostatnich
3 miesiecy dysponowat badz dysponuje $rodkami pienigznymi na koncie bankowym w wysokosci
min. 20.000 PLN Iub wykaze si¢ zdolnos$cig kredytowa zapewniong przez Bank w wysoko$ci min.
20.000 PLN.
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4.1.5 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust.1.

4.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. W takiej sytuacji, Wykonawca zobowigzany jest
do udowodnienia Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamOwienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4.3 Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie€ zamowienia
publicznego. Pelnomocnictwo do pelnienia takiej funkcji w formie pisemnej (oryginatl lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) winno doktadnie okre§laé zakres
umocowania oraz winno by¢ dotaczone do oferty.

4.4 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, warunki
okreslone w pkt. od 4.1.1 do 4.1.4 musi spelni¢ co najmniej jeden Wykonawca. Warunek okreslony
w punkcie 4.1.5 musi spelni¢ kazdy Wykonawca z osobna.

4.5 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenia zamowienia wypehiajac formularz ofertowy,
a takze inne niezbedne dokumenty, zobowigzani s3 do wpisania w formularzu ofertowym,
w miejscach okreslajacych ,nazwe¢ i adres Wykonawcy” dane wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, a nie tylko dane Pelnomocnika. Zamawiajacy zastrzega jednak, iz wszelka
korespondencja bedzie si¢ odbywata wyltacznie z Petlnomocnikiem wyznaczonym przez
Wykonawcow.

4.6 Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez ~Wykonawce warunkow  udzialu
W postgpowaniu na zasadzie spelnia / nie spelnia, na podstawie o§wiadczen i dokumentéow ztozonych
przez Wykonawce wraz z oferta, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

4.7 Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp Wykonawcow,
ktérzy nie wykaza spetlnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Rozdzial 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA

5.1 W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych w Rozdziale 4 oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace
o$wiadczenia i dokumenty:

5.1.1 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -
sporzadzone wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3 do SIWZ. W przypadku oferty sktadanej przez
Wykonawcow wystepujacych wspolnie, Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu  warunkow
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp przedstawia kazdy z tych Wykonawcéw.
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5.1.2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp — sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3a do SIWZ. W przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia w ofercie musza zostaé zlozone
przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich.

5.1.3 Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt.
5 ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.) - sporzadzong wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 4 do
SIWZ albo informacjg, o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej - sporzadzong wedlug
wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 4a do SIWZ.

Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
powiazan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, istniejacych miedzy przedsiebiorcami, w
celu ustalenia czy zachodza przestanki wykluczenia Wykonawcy.

5.1.4 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia w ofercie muszg zosta¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z
nich.

5.1.5 Dla zadania nr 1 i zadania nr 2: wykaz wykonanych gtownych ustug w okresie ostatnich trzech
lat przed upltywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane oraz zatgczeniem dowodow czy zostaly wykonane lub sg wykowywane
nalezycie. Za gltowne uslugi uznaje si¢ uslugi niezbgdne do wykazania spetniania warunku
okreslonego w Rozdziale 4 pkt 4.1.2 SIWZ.
Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie dla zadania 1, zadania 2 sa:
a) poswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi, z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) oswiadczenie Wykonawcy, — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej. Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest poda¢ przyczyny braku mozliwosci
uzyskania po$wiadczenia.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 5 do SIWZ dla zadania Nr 1
i zadania Nr 2.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie ustug
zostaly wczesniej wykonane, Wpykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodow
potwierdzajacych czy ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

W razie koniecznosci, szczeg6lnie, gdy wykaz ustug lub dowody potwierdzajace czy ustugi zostaty
wykonane nalezycie budzg watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze zwrocic si¢ bezposrednio
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do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, o przedtozenie dodatkowych
informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

5.1.6 Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych wydanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej zgodnie z art. 6 i nast. Ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529).

5.1.7 Oswiadczenie Wykonawcy o spetlnieniu warunku okreslonego w art. 22 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp,
dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamOwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca oswiadczy, ze
dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawi
pisemne zobowigzania innych podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych
do wykonania zaméwienia — zalacznik nr 8.

5.1.8 Zaswiadczenie z Banku o wysoko$ci posiadanych $rodkéw na koncie bankowym w okresie
ostatnich 3 miesigcy lub zaswiadczenie z Banku o wysokosci zdolnosci kredytowej na potwierdzenie
spetniania warunku, o ktérym mowa w Rozdziale 4 pkt. 4.1.4.

5.2 W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawce posiadajacego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

5.2.1 Zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 5.1.4 nalezy zalagczy¢ dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania nie wydaje si¢ dokumentu, 0 ktorym mowa w pkt. 5.2.1 zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym lub organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego dla
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
z zachowaniem termindéw, o ktorym mowa w pkt. 5.2.1.

5.2.3 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sag wraz uwierzytelnionym ttumaczeniem na
jezyk polski w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

5.3 Inne dokumenty, ktore winny by¢ dotaczone do oferty:
a) Wypekniony formularz ofertowy - zalacznik nr 6 dla zadania nr 1, zalacznik nr 7 dla zadania

nr2.

b) Wypetiony formularz cenowy — zalacznik nr _6a dla zadania nr 1, zalacznik nr 7a dla
zadania nr 2.

c) W przypadku Wykonawcéw wystepujagcych wspolnie — pelnomocnictwo okreslone

w Rozdziale 4 pkt. 4.3.

d) Parafowany wzor umowy — zalacznik Nr 2

e) Reprezentacja okresSlona we wiasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla
formy organizacyjnej firmy Wykonawcy (np. wypis z Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, wypis z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej).

f) W przypadku wystepowania pelnomocnictwa — dokument potwierdzajacy udzielenie
pelnomocnictwa przez Wykonawce.
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5.4 Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.5 Brak pos$wiadczenia przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem odpisow lub kopii spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania na mocy art. 24 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.

5.6 Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane w postepowaniu
0 zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, za wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania oferty nie zastrzegt, ze
nie mogg by¢ one udostepnione.

5.7 Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli dokumentow potwierdzajacych spetnienie
powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu do ich uzupetnienia jedynie w przypadku okreslonym
w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Rozdzial 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdzial 7

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1 Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte na kazde zadanie zawierajaca jedna jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawceg.

7.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty tylko na wybrane przez Wykonawce zadanie.

7.3 Wykonawca wystgpujacy wspolnie z innym Wykonawca nie moze sklada¢ oferty jako
samodzielny Wykonawca lub wystgpowaé wspoélnie z jakimkolwiek innym Wykonawcg w tym
samym postgpowaniu.

7.4 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

7.5 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

7.6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub calosci zamowienia
podwykonawcom.

7.7 Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.
7.8 Oferta musi zosta¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
7.9 Tres¢ oferty musi by¢ $cisle zgodna z trescig SIWZ.

7.10 Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona czytelnie na maszynie do pisania, komputerze
lub odrgcznie. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.
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7.11 Wszelkie zmiany wprowadzone przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza
zosta¢ datowane i parafowane przez Wykonawcg.

7.12 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg, tj. osobg (0s0by), ktore reprezentuja Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

7.13 Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie petnomocnictwa to pelnomocnictwo w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii, musi zawiera¢ doktadny zakres umocowania i by¢ dotaczone do
oferty.

7.14 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofertg lub ztozony wraz z oferta, a sporzadzony w innym jezyku niz polski musi by¢
ztozony wraz z uwierzytelnionym tlumaczeniem na j¢zyk polski w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

7.15 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7.16 Strony oferty winny by¢ ponumerowane i trwale ze sobg potaczone.
7.17 Kazda ze stron oferty winna by¢ podpisana badz parafowana przez Wykonawcg.

7.18 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca
zastrzega, iz nie mogg by¢ udostgpniane innych uczestnikom postgpowania, winny by¢ oznaczone
przez Wykonawce klauzula: ,,Informacje stanowigce tajemnicg Przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Zaleca sig, aby
informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa byly ponumerowane i trwale spiete.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
7.19 Oferta musi zawierac:

7.19.1 Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetliony wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 6
do SIWZ (dla zadania nr 1), Zalacznik Nr 7 do SIWZ (dla zadania nr 2) w oparciu o wyliczenia
zawarte w Zalaczniku Nr 6a do SIWZ (dla zadania nr 1), Zalaczniku Nr 7a do SIWZ
(dla zadania nr 2).

7.19.2 Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wystepujacych wspolnie)
w przypadku ztozenia oferty przez petnomocnika.

7.19.3 Dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale 5 SIWZ.

7.20 Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie badz opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z jej zawarto$cig bez naruszania zabezpieczen przed uplywem terminu otwarcia ofert.

7.21 Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w kopercie, ktora bedzie zaadresowana do Zamawiajacego,
opiecze¢towang pieczatka firmowa Wykonawcey i posiadajgca oznaczenia:
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»Znak zaméwienia: OA-2012-2/13

Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach oraz Oddzialu w Lubsku. Zadanie nr ... .

Nie otwiera¢ przed 18 grudnia 2013 r., godz.10°*”

7.22 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
uplywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian, musi by¢ ztozone wedtug
taki samych zasad, jak skladana oferta, w kopercie opisanej w jak w pkt. 7.21 z oznaczeniem
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”

7.23 Wynagrodzenie brutto okreslone przez Wykonawce zostanie ustalone na okres trwania umowy
tj. od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 .

Rozdzial 8

SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

8.1 Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ nalezy zlozy¢ w zamknigtej
kopercie w terminie do dnia 18 grudnia 2013 r., do godz. 10%° w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy, 68-200 Zary, ul. Mieszka 1 15, pok. 12 (Sekretariat I pietro). Oferty mozna sktada¢ od
poniedziatku do piatku, w godzinach 7%°-15%,

8.2 Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty
w miejsce wskazane w pkt. 8.1, a nie jej data wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

8.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 grudnia 2013 r. 0 godz. 10" w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Zarach, Zary, ul. Mieszka I 15, w pok. 22 (II pietro).

8.4 Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

8.5 Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy otwarciu ofert, na
pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy przekaze informacj¢ z otwarcia ofert.

8.6 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firm) i adresy Wykonawcow oraz informacje
dotyczace ceny.

8.7 Oferty zlozone po terminie, o ktorym mowa w pkt. 8.1 zostang niezwlocznie zwrdcone
Wykonawcy.

Rozdzial 9

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

11
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Rozdzial 10

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

10.1 Ceng oferty jest wynagrodzenie brutto ustalone na podstawie cen jednostkowych za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia opisanego w Rozdziale 2 SIWZ. Okreslona w ten sposob cena oferty stuzy¢
bedzie wytacznie do porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje
zamOwienia beda prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesylek
pocztowych podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym i faktyczne ilosci nadanych
przesytek.

10.2 Wykonawca kalkulujac ceng oferty, winien uwzgledni¢ wszystkie okoliczno$ci niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia oraz obowiazki Wykonawcy wynikajace z umowy dla osiggnigcia
zamierzonego efektu rzeczowego.

10.3 Zakres prac oraz odpowiedzialno$¢ Wykonawcy w zakresie objetym proponowana ceng obejmuje
réwniez obowigzki Wykonawcy okre§lone w umowie.

10.4 Cena oferty musi by¢ ceng brutto z uwzglednieniem stawki podatku VAT, wyrazona
w PLN z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku

10.5. Cena musi by¢ podana cyfrowo oraz stownie wylacznie w ztotych polskich (PLN).
Rozdzial 11

BADANIE OFERT

11.1 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11.2 Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zwiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwroci sie¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

11.3 Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z trescia SIWZ, a niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty. Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce o zaistniatych
poprawkach.

12



Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
Postepowanie przetargowe dotyczace ustug pocztowych

Rozdzial 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastgpujacych
kryteridow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1 Cena 100

12.2 Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach ww. kryterium oceny ofert,
przyjmujac zasade, iz 1% =1 pkt.

12.3 Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug nastgpujacego wzoru:
Wartos¢ = Cn/Cb x 100

gdzie:

Cn — najnizsza cena wérod ztozonych ofert

Cb — cena badanej oferty

Oferta otrzyma zaokraglona do dwodch miejsc po przecinku ilo§¢ punktow wynikajaca
z powyzszego dzialania.

12.4 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczbg punktéw sposrdéd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Rozdzial 13

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

13.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Zamoéwienie udzielone zostanie poprzez zawarcie umowy z Wykonawcsg, ktora
odpowiadala bedzie zasadom okre§lonym w ustawie Pzp, a takze zostanie sporzadzona $cisle wedtug
niniejszej SIWZ.

13.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty w postepowaniu, a takze zamie$ci te informacje na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Mieszka | 15 w Zarach oraz na stronie internetowej www.pup.zary.sisco.info. Wybranemu
Wykonawcy, Zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania umowy.

13.3 Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcoéw o terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94, ust. 1 lub 2
ustawy Pzp, po uptywie, ktdorego moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego.
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134 W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie Zamawiajacy bedzie kierowat
korespondencje do ustanowionego pelnomocnika.

13.5 Ustala si¢, ze umowa zostanie podpisana w dwoch egzemplarzach - po jednym dla kazdej
Ze stron umowy.

13.6 Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego
badania, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia podstgpowania, o ktérych mowa w art. 93
ust.1 ustawy Pzp.

Rozdzial 14

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikato z dokumentdéw zataczonych do oferty.

Rozdzial 15

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdzial 16

POSTANOWIENIA UMOWY
16. 1 Istotne postanowienia umowy stanowig Zalacznik nr 2 do SIWZ.

16.2 Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa, na
podstawie istotnych postanowien, o ktérych mowa w pkt. 16.1.

16.3 Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ zawarcia umowy ramowe;.
Rozdzial 17

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN TRESCI SWIZ

17.1 Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ

17.2 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, przekazujac tre§¢ pytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ
bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamie$ci taka informacj¢ na wlasnej stronie internetowej
WWW.pup.zary.sisco.info., pod warunkiem, iz wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
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17.3 Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Zmiang SIWZ
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamie$cCi
informacj¢ na wtasnej stronie internetowej Www.pup.zary.sisco.info.

17.4 Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz
zamie$ci takg informacje na wlasnej stronie internetowej Www.pup.zary.sisco.info.

17.5 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SWIZ a tre$cia udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tre$¢ informacji zawierajacej poézniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

Rozdzial 18

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

18.1 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

18.2 W postgpowaniu o udzielenie zamowienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje (zwane dalej ,korespondencjg”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, za
pomoca faksu lub e-maila.

18.3 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu lub e-maila,
kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza niezwlocznie fakt jej otrzymania.

18.4 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
uzna, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres skrzynki
e-mailowej podany przez Wykonawce zostata mu dorgczona w sposdéb umozliwiajacy zapoznanie si¢
Z jej trescia.

18.5 Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac na adres:
Powiatowy Urzad Pracy

ul. Mieszka I 15

68-200 Zary

fax: 68 479 13 66

e-mail: zizr@praca.gov.pl

18.6 W korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Wykonawcy powinni postugiwac si¢
znakiem postgpowania OA-2012-2/13.

18.7 Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami:- w sprawach dotyczacych procedury:
Katarzyna Wtodkowska PUP Zary, ul. Mieszka I 15, 68-200 Zary e-mail zizr@praca.gov.pl;

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia: Paula Biczyk PUP Zary, ul. Mieszka | 15, 68-200
Zary e-mail: zizr@praca.gov.pl.
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Rozdzial 19

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

19.1 Wykonawcom, ktorych interes prawny doznatl uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI "Srodki ochrony prawnej" ustawy Pzp.

19.2 Przepisy dotyczace odwotania zostaly zawarte od art. 180 do art. 198 ustawy Pzp.

19.3 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotlawczego przystuguje skarga do sadu.

19.4 Przepisy dotyczace skargi do sadu zostaly zawarte od art. 198a do art. 198g ustawy Pzp.
Rozdzial 20

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

20.1 Zamawiajagcy uniewazni  postepowanie o udzielenie niniejszego  zamdwienia
w sytuacjach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

20.2 O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdzial 21

ZAL.ACZNIKI DO SIWZ
Integralng czescig STWZ sg zatgczniki:

Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zalacznik nr 1a — Specyfikacja prognozowanych ilosci przesytek, paczek i ustug w skali roku
Zatagcznik nr 1b — Wzory drukoéw zwrotnego potwierdzenia odbioru,

Zatgcznik nr 2 — projekt umowy

Zatacznik nr 3 — wzor oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3a — wzdr oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia z postgpowania
Zatacznik nr 4 — wzor listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej

Zalacznik nr 4a — wzor oswiadczenia, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej

Zatacznik nr 5 — wzor wykazu ustug
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Powiatowy Urzad Pracy w Zarach
Postepowanie przetargowe dotyczace ustug pocztowych
Zatacznik nr 6 — wzor Formularza Ofertowego dla zdania nr 1
Zatacznik nr 6a — wzor Formularza Cenowego dla zdania nr 1
Zatacznik nr 7 — wzor Formularza Ofertowego dla zdania nr 2
Zatgcznik nr 7a — wzor Formularza Cenowego dla zadania nr 2

Zatacznik nr 8 — wzor oswiadczenia o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
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