Zatacznik Nr 2 projekt umowy
Umowa Nr ...../2013

zawarta dnia ................ w Zarach pomiedzy;
Powiatowym Urzedem Pracy w Zarach ul. Mieszka I 15, 68-200 Zary,
0 Numerze NIP: 928-17-42-501, REGON: 971252391
reprezentowanym przez:

1. Jozefa Tarniowego — Dyrektor PUP w Zarach

2. przy kontrasygnacie Danuty Budzko - Gtownej Ksiegowej
zwanym dalej Zamawiajacym,

zwang dalej Wykonawca.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania przetargowego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6z. zm.) zostata
zawarta niniejsza Umowa.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktore
mialyby wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na
okoliczno$¢ jej zawarcia.

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym lub/i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz zwrotu przesytek niedoreczonych

2. Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dorgczane beda do kazdego miejsca na terenie
..... (zadanie nrl, zadanie nr 2, opisane w SIWZ)

3. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si¢ bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych
przesytek do nadania oraz zestawien ilosciowych.

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginatl bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.

4. Przekazywanie Wykonawcy przesylek do nadania nastepuje codziennie w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach 11* -12% w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy przy
ul. Mieszka | 15, pok. 12- Sekretariat, oraz w siedzibie Oddziatu Powiatowego Urzedu Pracy
w Lubsku przy ul. Pokoju 1C, pok. 2 — Sekretariat.



10.

11.

12.

13.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego. Zamawiajagcy wymaga, aby data wigzaca dla przesytek
listowych i paczek byta data nadania w siedzibie Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych. Doreczanie przesylek pocztowych oraz zwrot przesytek niedoreczonych odbywa
si¢ od poniedziatku do pigtku, raz dziennie w godzinach 9*°-10%* w siedzibie Zamawiajacego,
pok. 12 - Sekretariat w Zarach oraz raz dziennie od poniedziatku do piatku, w godzinach 9%-10%
w siedzibie Oddziatu Powiatowego Urzedu Pracy w Lubsku pok. 2 - Sekretariat. Do odbioru
przesytek pocztowych oraz zwrotow niedoreczonych przesylek upowazniona bedzie osoba
wskazana przez Zamawiajacego.

Termin dostarczania przez Wykonawce przesytki do adresata dla zadania 1 wynosi 2 dni robocze
nie liczac dnia w ktorym Zamawiajacy przekazatl korespondencj¢ do nadania.

Wykonawca dorgcza do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesylki, nie pozniej jednak, niz
W ciagu 5 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nast¢gpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Dorgczanie badz
awizowanie powinno odbywaé si¢ w trybie przewidzianym przez Kodeks Postgpowania
Administracyjnego art. 44 § 1 — 4.

Za przesytki niedoreczone z winy Zamawiajacego Wykonawca nie bedzie pobierat optaty. Aby
ustali¢ podstaw¢ naliczenia faktury Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania
comiesi¢cznych zestawien zawierajacych wykaz przesyltek: doreczonych, niedoreczonych z winy
Zamawiajacego oraz niedorgczonych nie z winy Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dostarczal nieodptatnie do siedziby Zamawiajacego w Zarach lub do
Oddziatu Zamawiajacego w Lubsku i na jego wezwanie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
o wymiarach 160 x 100 mm, po oderwaniu paskéw bocznych 140 x 100 mm, wykonanych na
papierze bialym o gramaturze nie mniejszej niz 140 g/mm. Po bokach drukéw winny znajdowac
si¢ perforowane listwy boczne zaopatrzone w pasek klejowy o szerokosci Smm, zabezpieczony
silikonowg naktadka o szerokosci umozliwiajgcej swobodne naklejanie, nie mniejszej niz 5 mm —
zgodnie z zatacznikiem Nr 1b do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu zamowienia SIWZ..

Migjscem bezposredniej obstugi Zamawiajacego przez Wykonawce jest:
12.1 Dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach ..................
12.2 Dla Oddziatu Powiatowego Urzedu Pracy w Lubsku.....................

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcg jest pracownik obstugi Sekretariatu Powiatowego
Urzedu Pracy w Zarach nr tel. 068 479 13 56.



§2
Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznoSci:
1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy,

2. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalaja wynagrodzenie wyliczone na podstawie
ceny jednostkowej brutto dla:

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia w zadaniu 1 oraz
zadaniu 2 rozumie si¢ przesyiki listowe krajowe i/lub zagraniczne:

2.1 przesytki zwykte — przesytki nierejestrowane, nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii,

a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... zt
2.2 przesytki zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej
kategorii,
a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... zt

2.3 polecone — przesyiki rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... 7t
2.4 polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,
a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... 7t

2.5 polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyltki rejestrowane, przyjete ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowanie odbioru, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii

a) Gabaryt A............... zt
b) GabarytB............... 7t

2.6 polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki rejestrowane,
przyjete ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowanie odbioru, bgdace
przesytkami najszybszej kategorii,

a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... zt

2.7 z zadeklarowang warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktdrej utratg, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesyltki podanej
przez nadawce.



a) GabarytA............... zt

b) GabarytB............... zt

Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia w zadaniach 1 oraz 2 rozumie si¢ paczki
pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B) oraz paczki zagraniczne o wadze do
20 000 g:

2.8 zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
a) GabarytA............... 7t
b) GabarytB............... zt
2.9 priorytetowe — paczki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,
a) GabarytA............... 7t
b) GabarytB............... 7t

2.10 zwyklte ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane, przyjgte ze
zwrotnym potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowanie odbioru, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... 7t

2.11 priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane, przyjete
ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowanie odbioru, bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... 7t

2.12 z zadeklarowang warto$cig — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang warto$cia,

a) GabarytA............... zt
b) GabarytB............... zt

3. Koszt zwrotu przesytki niedoreczonej adresatowi z przyczyn, o ktérych mowa w § 1 pkt. 9 nie
przekraczat kwoty nadania przesylki wedlug cen Wykonawcy dla przesylek
nierejestrowanych, niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

4. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamOwienia, za wyjatkiem sytuacji, gdy:

a) nastapi zmiana stawki podatku VAT na uslugi pocztowe — mozliwa zmiana ceny
jednostkowej odpowiednio do stawki podatku;

b) nastapi konieczno$¢ wprowadzenia zmian do umowy, bgdaca wynikiem uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okoliczno$ci powodujacych, ze zmiana ceny lezy w interesie publicznym:;



c) w toku realizacji zamowienia nastgpi obnizenie cen przez Wykonawce bedace wynikiem
réznicy pomigdzy optatami pocztowymi wynikajacymi ze standardowego cennika
Wykonawcy a ceng wynikajacg z przedtozonej w postepowaniu oferty. Wykonawca ma
wowczaS obowigzek stosowania wzgledem Zamawiajacego obnizonych oplat
pocztowych wynikajacych z aktualnego cennika lub regulaminu;

d) zaistnieje mozliwo$¢ skorzystania przez Zamawiajagcego z programdOw rabatowych
oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

5. Rozliczenie przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktycznie wykonanego zakresu ustug
W oparciu o cen¢ jednostkowg brutto opisang w § 2 pkt. 2 umowy. W przypadku nie
wykonania ustugi w ilo$ciach podanych w SIWZ, Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia.

6. Zaptata za wykonane ustugi bedzie dokonywana przez Zamawiajacego z dotu za kazdy okres
rozliczeniowy na podstawie prawidlowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajacego
faktury na wskazane na fakturze konto bankowe Wykonawcy w terminie zawartym
w umowie. Wykonawca zastrzega, iz termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury.

7. Za dzien zaplaty faktury VAT uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§3

Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania — nie wezesniej niz od 01.01.2014 r. - do dnia 31 grudnia
2014 roku.

§4

Zamawiajacy wyklucza naktadanie kar finansowych na Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze
od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge
innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od
Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

§5

1. Strony =zastrzegaja prawo naliczania kar umownych w nastgpujacych przypadkach
w wysokos$ciach:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 2 000 zt ( stownie: dwa tysigce ztotych).

2. Zamawiajacy moze potragci¢ naliczong przez siebie kar¢ umowng z wynagrodzenia, o ktorym
mowa w § 2 umowy.

§6

Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci umowy winny zosta¢ dokonane wylacznie w formie aneksu
podpisanego przez strony, pod rygorem niewaznosci.

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej
zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okreslit
warunki takiej zmiany.



§7

1. Wykonawca zobowigzuje do zachowania poufnosci wszystkich informacji, w ktorych posiadanie
wszedt w trakcie wykonywania umowy lub w zwiazku z wykonywang umowa oraz do nie
wykorzystywania ich do innych celéw niz wykonywanie czynno$ci wynikajacych z niniejszej
umowy.

2. W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania obowigzkéow, o ktorym mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu oraz wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych,
Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy.

§8

Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawcag ustala wzoér znakéw (pieczgci) stuzacych do
potwierdzania optat wykonanej ustugi pocztowej wraz z oznaczeniami umozliwiajacymi identyfikacje
umowy, na podstawie ktorej swiadczona bedzie ustuga.

§9

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek.

§10

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartoS$ci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

§11

Wszelkie zawiadomienia, korespondencja oraz dokumentacja przekazywana w zwigzku z niniejsza
umowg bedzie sporzadzana na piS§mie i podpisana przez strong zawiadamiajaca. Zawiadomienia moga
by¢ przesytane faksem, dorgczane osobiscie, kurierem lub listem.

§12

Wszelkie spory wynikajace z wykonania niniejszej umowy, ktdre nie moga by¢ rozstrzygnigte
polubownie, beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§13

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz aktow prawnych regulujgcych
dziatalno$¢ pocztowa.

§ 14

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy lub zmiany



te sg korzystne dla Zamawiajgcego. Zmiana istotnych postanowien zawartej umowy moze miec
miejsce jedynie na skutek wystgpienia okoliczno$ci: zmiana osob realizujacych przedmiot umowy
z uwagi na niezalezne od stron umowy okolicznosci w szczegdlnosci choroba, wypadki losowe,
nieprzewidziane zmiany organizacyjne (zmiany adresu/siedziby Zamawiajacego/Wykonawcy).
Zmiana umowy dokonana z naruszeniem niniejszego postanowienia jest niewazna.

§ 15

Zgodnie z art. 145 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujace;j,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W tym wypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§16

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane pod rygorem niewaznosci jedynie w formie
pisemnej.
§17

Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarze dla
Zamawiajacego ijeden egzemplarz dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



