
Załącznik Nr 1 do Formularza Oferty 
 

Zamawiający: 

Powiatowy Urząd Pracy w Żarach 

ul. Mieszka I 15, 68-200 Żary 

tel. (68) 479 13 56, fax. (68) 479 13 66 

 

e-mail: zizr@praca.gov.pl 

 

 
Zamówienie o wartości NETTO nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro - 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

– Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) zwanej dalej „PZP”.  

 

 
 

 

 

 

Powiatowy Urząd Pracy w Żarach zaprasza do składania ofert na wykonanie usługi na: 

„Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach oraz Oddziału Powiatowego Urzędu  Pracy  

w Lubsku” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy: 

- ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. rok 2012 poz. 1529 z póz. zm.), 

- ustawy z dnia  14 czerwca 1960 r.- Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. rok 2013, poz.267 z póz. zm.) 

- ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. 2014 poz. 101 z póz. zm. ) 

- Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.  w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych  

przez operatora wyznaczonego (Dz. U. rok 2013 poz. 545) 

-Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. rok 2013 

poz. 1468). 
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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości 

doręczenia lub wydania odbiorcy, na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach oraz Oddziału 

w Lubsku. 

Zamawiający przewiduje podział zamówienia na dwie Części: 

Część 1. Usługi pocztowe świadczone na terenie powiatu żarskiego w zakresie: 

I. Przesyłki listowe: 

a) przesyłki zwykłe – przesyłki nierejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

b) przesyłki zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane, będące przesyłkami najszybszej 

kategorii, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

d) polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane, będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki rejestrowane, przyjęte             

ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki rejestrowane, 

przyjęte ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, 

będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane, za której utratę, ubytek zawartości lub 

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej 

przez nadawcę. 

II. Paczki pocztowe: 

a) zwykłe – paczki rejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane, będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

c) zwykłe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – paczki rejestrowane, przyjęte                      

ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii, 

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane, przyjęte                   

ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, będące 

przesyłkami najszybszej kategorii, 

e) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością, 

Część 2. Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym (z wyłączeniem powiatu 

żarskiego) w zakresie: 

I. Przesyłki listowe: 

a) przesyłki zwykłe – przesyłki nierejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 
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b) przesyłki zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane, będące przesyłkami najszybszej 

kategorii, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

d) polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane, będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki rejestrowane, przyjęte                 

ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki rejestrowane, 

przyjęte ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, 

będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane, za której utratę, ubytek zawartości lub 

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej 

przez nadawcę. 

II. Paczki pocztowe: 

a) zwykłe – paczki rejestrowane, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane, będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

c) zwykłe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – paczki rejestrowane, przyjęte                       

ze zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii, 

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane, przyjęte ze 

zwrotnym potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, będące 

przesyłkami najszybszej kategorii, 

e) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością. 

1.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został przedstawiony w „załączniku nr 2”. 

1.3 Zamawiający określił rodzaje przesyłek oraz szacunkowe ilości tych przesyłek w Specyfikacji 

prognozowanych przesyłek, paczek i usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

stanowiącym „załącznik nr 2a” do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

 

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Dokumenty wymagane od Wykonawców, które należy dołączyć do oferty: 

1. Oświadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Wypełniony: 

a) dla „Części 1” Formularz ofertowy  

                               formularz cenowy – załącznik nr 3  

b) dla „Części 2” Formularz ofertowy  

                               formularz cenowy – załącznik nr 4 
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3. Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych wydanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej zgodnie z art. 6 i nast. Ustawy z dnia  

23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z póz. zm.). 

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert. 

5. Wykonawca złoży oświadczenie, że posiada/będzie posiadał/ubezpieczenie od prowadzonej 

działalności na dzień podpisania umowy i jej trwania. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty przez Wykonawcę tylko na jedną z dwóch 

części Przedmiotu Zamówienia. 

7. Oferta musi zostać sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

8. Wszelkie zmiany wprowadzone przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą 

zostać datowane i parafowane przez Wykonawcę. 

9. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby), które reprezentują Wykonawcę, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

10.  Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców 

występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa to pełnomocnictwo w formie 

oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, musi zawierać dokładny zakres umocowania                

i być dołączone do oferty. 

11. Strony oferty winny być ponumerowane i trwale ze sobą połączone. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz Ofertowy dla „Części 1” i dla „Części 2”. 

2. Załącznik Nr 1 do Formularza oferty - Opis przedmiotu zamówienia. 

3. Załącznik Nr 2 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.                  

4. Załącznik Nr 2a –Specyfikacja prognozowanych przesyłek, paczek i usług pocztowych                         

w obrocie krajowym i zagranicznym do Szczegółowego Opis Przedmiotu Zamówienia. 

5. Załącznik Nr 3 - formularz cenowy dla „Części 1”. 

6. Załącznik Nr 4 - formularz cenowy dla „Części 2” 


