Umowa Nr.......... - PROJEKT
zawartadnia  r. w Zarach pomiedzy;

Powiatowym Urzedem Pracy w Zarach ul. Mieszka | 15, 68-200 Zary, o Numerze
NIP: 928-17-42-501, REGON: 971252391
reprezentowanym przez:

1.
2.

Jozefa Tarniowego - Dyrektor PUP w Zarach
przy kontrasygnacie Danuty Budzko - Gléwnej Ksiegowej

zwanym dalej Zamawiajacym,

Zwanym/a dalej Wykonawca.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art.4 pkt.8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity, Dz. U. rok 2013 poz. 907 z pdz. zm.)
zostata zawarta niniejsza Umowa.

Zamawiajacy oswiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby
wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej
Zawarcila.

1.

§1
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym lub/i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych.
Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego doreczane bedg do kazdego miejsca:
a) powiatu zarskiego ,,Cze$¢ nr 17 (opisane w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia zwanym
dalej SOP2),
b) kraju i zagranicy ,,Czg¢$¢ nr 2", (opisane w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu ZamoOwienia zwanym
dalej SOPZ),
Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si¢ bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przesylek
do nadania oraz zestawien ilo§ciowych.
a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,
b) dla przesylek zwyktych - zestawienie ilociowe przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Przekazywanie Wykonawcy przesylek do nadania, nastepuje codziennie w dni robocze od poniedziatku
do pigtku w godzinach 11.30 -12.00 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach przy ul. Mieszka I
15, pok. 12- Sekretariat, oraz w siedzibie Oddziatu w Lubsku przy ul. Pokoju 1C, pok. 2 - Sekretariat.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego. Zamawiajacy wymaga, aby datag wiazaca dla przesylek listowych i
paczek byla data nadania w siedzibie Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedorgczonych. Dorgczanie przesytek pocztowych oraz zwrot przesytek niedoreczonych odbywa si¢ od
poniedziatku do piatku, raz dziennie w godzinach 10.00-11.00 w siedzibie Zamawiajacego, pok. 12 -
Sekretariat w Zarach oraz raz dziennie od poniedziatku do pigtku, w godzinach
10.00- 11.00 w siedzibie Oddzialu w Lubsku pok. 2 - Sekretariat. Do odbioru przesytek pocztowych oraz
zwrotow niedoreczonych przesytek upowazniona bedzie osoba wskazana przez Zamawiajacego.
Wykonawca dorgcza do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru"
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie poézniej jednak, niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia
dorgczenia. Zamawiajacy nie przewiduje wydtuzenia w/w terminu.
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W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list Iub
przesytke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po
dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana" dwukrotnie. Po
uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Dor¢czanie badz awizowanie musi odbywac si¢ w trybie przewidzianym przez
Kodeks Postepowania Administracyjnego art. 44 § 1 — 4. Punkt odbioru przesylek niedoreczonych pod
wskazany adres (awizowanych) znajduje si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sasiednie;.

Wykonawca bedzie dostarczat nieodplatnie do siedziby Zamawiajacego w Zarach lub do Oddziatu
Zamawiajacego w Lubsku i na jego wezwanie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek, ktore sa
stosowane w standardowych nadaniach przesyltek rejestrowanych. Wzor druku

zwrotnego potwierdzenia odbioru przedstawiony zostat w zatgczniku nr I do niniejszej

umowy.

Miejscem bezposredniej obstugi Zamawiajacego przez Wykonawce jest:

11.1 Dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach, ................cccooviiiiiiiiiiiinenn. .. , 68-200 Zary

11.2 Dla Oddziatu Powiatowego Urzedu Pracy w Lubsku, ............coooviviiiiiininn.n. , 68-300 Lubsko
12.0sobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcg jest pracownik obstugi Sekretariatu Powiatowego 12.
Urzedu Pracy w Zarachnrtel. ............................

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawca jest pracowmk obstugi Sekretariatu Oddziatu

w Lubskunrtel. ...

Zamawiajacy bedzie adresowal, oznakowywat i opakowywal przesytki listowe zgodnie

z wymaganiami okre§lonymi w zataczniku nr II do umowy.

Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca ustala wzoér znakoéw (pieczeci) stuzacych do potwierdzania
optat wykonanej ustugi pocztowej wraz z oznaczeniami umozliwiajacymi identyfikacj¢ umowy, na
podstawie ktorej swiadczona bedzie ustuga.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenia potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych oraz w
gornym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okre§lajac rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres
Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zalaczniku nr Il i w zalaczniku nr IV.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona
lub zalakowana).Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu bezptatny elektroniczny dostep umozliwiajacy $ledzenie statutow
przekazanych przesytek.

§2

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1.
2.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiagc kalendarzowy.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie wyliczone na podstawie cen
jednostkowych brutto wynikajgcych z Formularza Cenowego stanowiacego zatacznik nr 3 ,,Czeéci 1" i
zatgcznik nr 4 dla ,,Cz¢séci 2" do SOPZ. Formularz cenowy stanowi integralng cze$¢ umowy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez caly okres realizacji zamowienia.
Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany w umowie, gdy nastgpi zmiana stawki podatku VAT na ustugi
pocztowe - mozliwa zmiana ceny jednostkowej odpowiednio do stawki podatku;

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania (e-mailem, faksem) comiesiecznych zestawien ilosciowo



kwotowych wykonanych przesylek, na podstawie ktorych po uprzednim zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego wystawi fakture.

5. Rozliczenie przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktycznie wykonanego zakresu ustug w oparciu o
cen¢ jednostkowa brutto opisang w § 2 pkt. 2 umowy. W przypadku nie wykonania ustugi w ilo$ciach
podanych w SOPZ, Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

6. Zaptata za wykonane ustugi bedzie dokonywana przez Zamawiajacego przelewem z dotu za kazdy okres
rozliczeniowy na podstawie prawidlowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajacego faktury na
wskazane na fakturze konto bankowe Wykonawcy. Platno$¢ za fakture VAT bedzie dokonana z konta
Zamawiajacego na konto Wykonawcy w terminie 14 dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury. Btednie wystawiona faktura VAT spowoduje naliczanie ponownego 14
dniowego terminu ptatnosci od momentu dostarczenia prawidtlowo wystawionej-faktury Zamawiajacemu.

7. Za datg zaplaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§3
1. Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania - nie wczesniej niz od 01.01.2016 r. - do dnia 31.12.2016 r.

§4
Zamawiajacy wyklucza naktadanie kar finansowych na Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od
Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu
operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawcg, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego
przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

§5

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w przypadku powierzenia realizacji zaméwienia lub jego czgsci
podwykonawcom, posiadal dokumenty potwierdzajace posiadanie przez podwykonawce uprawnien do
prowadzenia dzialalno$ci z zakresu $wiadczenia uslug pocztowych oraz umowe o wspotpracy, o ktorej mowa
w art. 35 Prawa pocztowego.

§6

Zamawiajacy ma prawo do obcigzenia Wykonawcy karg w wysokosci 2.000 zi. w przypadku razacych

uchybien: braku podpisow adresatow na zwrotnych potwierdzeniach odbioru, nieodebraniu lub

niedostarczeniu przesytek listowych i paczek pocztowych z/do siedziby Zamawiajacego i Oddziatu

Zamawiajacego, w trakcie realizacji umowy w szczegdlno$ci powtarzajacych si¢ co najmniej pigciokrotnie w

ciggu trwania umowy niezgodnosci, o ktorych mowa w § 2 pkt. 4. Uchybienia sumuje si¢. Kara przystuguje za

kazde 5 naruszen.
§6

1.  Wykonawca zobowigzuje do zachowania poufnosci wszystkich informacji, w ktoérych posiadanie wszedt
w trakcie wykonywania umowy lub w zwiazku z wykonywana umowga oraz do nie wykorzystywania ich
do innych celow niz wykonywanie czynnos$ci wynikajacych z niniejszej umowy.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw, o ktorym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu oraz wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych, Zamawiajacy ma
prawo odstapi¢ od umowy

§7

Wszelkie zawiadomienia, korespondencja oraz dokumentacja przekazywana w zwiazku z niniejsza umowa

bedzie sporzadzana na pismie i podpisana przez strong zawiadamiajgca. Zawiadomienia mogg by¢ przesylane

faksem, dorgczone osobiscie, kurierem Iub listem poleconym.

§8
Wszelkie spory wynikajace z wykonania niniejszej umowy, ktore nie moga by¢ rozstrzygnigte polubownie,
bedg rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. rok 2012 poz.1529) Rozporzadzenia

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w Sprawie warunkow wykonywania ustug

powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. rok 2013 poz. 545) oraz Rozporzgdzenia Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. rok 2013

poz. 1468.) , a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. rok 2014 poz. 101.).



§10

1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z:

a) okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy lub zmiany te sa
korzystne dla Zamawiajacego;

b) konieczno$ci zmiany os6b realizujacych przedmiot umowy z uwagi na niezalezne od stron umowy
okolicznosci w szczegolnosci choroba, wypadki losowe.

2. Strony dopuszczaja mozliwos$¢ (i) zmian redakcyjnych umowy w tym zmian oséb upowaznionych do
komunikowania si¢, zmiany 0sob odpowiedzialnych za prawidtowg realizacj¢ umowy wraz z adresami,
numerami telefonow, telefaksow, adresu poczty elektronicznej, itp.

W takiej sytuacji, Strony wprowadzaja do umowy stosowne zmiany weryfikujace redakcyjne
dotychczasowe brzmienie umowy badz wskazujace nowe dane wynikajace ze zmian w rejestrach
publicznych albo tez, kierujac si¢ poszanowaniem wzajemnych interesow, zasada roéwnosci Stron oraz
ekwiwalentno$ci §wiadczen i przede wszystkim zgodnym zamiarem wykonania Przedmiotu umowy,
okresla zmiany korzystne z punktu widzenia realizacji Przedmiotu umowy.

§11

1. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
o zmianach dotyczacych okreslonych w umie nazw, adresow, bez koniecznos$ci sporzadzania aneksu do
niniejszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane
w ust. 2, kazda ze stron uzna za prawidtowo dorgczong w przypadku nie powiadomienia drugiej strony o
zmianie swojego adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresu do korespondencji sg nastgpujace:

Wykonawca:

Zamawiajacy: ' .
Powiatowy Urzad Pracy w Zarach, ul. Mieszka I 15, 68-200 Zary
Oddziat w Lubsku, ul. Pokoju Ic, 68-300 Lubsko.

§12
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.
W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci
umowy.
§13
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnos$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:
a) bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli ogltoszono upadtos¢, likwidacjg Wykonawcy, z wyjatkiem
likwidacji przeprowadzonej w celu przeksztatcenia.
b) =z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego bez podania powodu.

§14
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane pod rygorem niewaznos$ci jedynie w formie pisemnej
w drodze aneksu podpisanego przez strony pod rygorem niewaznos$ci.

§15
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy Prawo Pocztowe .

§16
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiajacego i jeden
egzemplarz dla Wykonawcy.






