Zarzadzenie Nr 2/2013 )
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach

z dnia 7 stycznia 2013 r.

w sprawie korzystania ze sprz¢tu komputerowego i sieci Internet w Klubie Pracy
Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach

Na podstawie § 10 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach
zatwierdzonego Uchwalg Nr 312/2012 Zarzadu Powiatowego Zarskiego z dnia 20 grudnia
2012r.

zarzgdzam, co nast¢puje :

§1

Udostepnia si¢ jedno stanowisko komputerowe z dostgpem do sieci Internet w Klubie Pracy
wylacznie bezrobotnym i poszukujacym pracy zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Zarach w celu umozliwienia dostgpu do informacji i elektronicznych baz danych
stuzacych uzyskaniu umiejetnos$ci poszukujacym pracy i samozatrudnienia.

§2
Wprowadza si¢ ,,Regulamin korzystania ze sprz¢tu komputerowego i sieci Internet w Klubie
Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach stanowigcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pani Kamili Zurawskiej — Liderowi Klubu Pracy
w Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 2/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Zarach z dnia 7 stycznia 2013 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z INTERNETOWEGO KLUBU PRACY
W POWIATOWYM URZEDIE PRACY W ZARACH

§1
Ze stanowiska komputerowego Klubu Pracy moze korzysta¢ kazda osoba znajaca
podstawy obstugi komputera. Osoba nie posiadajaca takich umiejetnosci ma
obowiazek zglosi¢ si¢ do pracownika Powiatowego Urzedu Pracy celem uzyskania
pomocy.
§2
Klub Pracy umozliwia bezplatne korzystanie ze sprzetu komputerowego w celu
aktywnego poszukiwania pracy, ktére obejmuje:
1. wyszukiwanie ofert pracy,
2. wyszukiwanie informacji zwigzanych z poszukiwaniem zatrudnienia,
3. przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych wraz 2z wymaganymi
zalacznikami,
4. wysylanie aplikacji (CV i listu motywacyjnego) poczta elektroniczna.
§3
Przed przystapieniem do pracy na komputerze Klient jest zobowiagzany zglosic¢ sig
do pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w celu wpisania si¢ na liste
uzytkownikéw korzystajacych ze sprzetu, podajac imig, nazwisko oraz numer
PESEL.
§4
Pracownik Powiatowego Urzedu Pracy moze odméwi¢ udostgpniania komputera
osobom nie stosujacym si¢ do Regulaminu korzystania z internetowego Klubu Pracy,
odmawiajagcym wpisania si¢ na liste 0séb korzystajacych z komputera oraz osoba
bedacym pod wplywem alkoholu.
§5
Pierwszenistwo korzystania ze stanowisk komputerowych posiadaja osoby

bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy.



§6
Pracownik Powiatowego Urzedu Pracy moze wyznaczyé ograniczenia czasowe
dotyczace korzystania ze sprzetu komputerowego. W przypadku, gdy wigcej os6b
jest zainteresowanych korzystaniem ze stanowisk komputerowych za limit czasu
wyznacza si¢ maksymalnie 30 min. dla jednej osoby.

§7
Wydrukéw na drukarce w sali Klubu Pracy moze dokonywa¢ jedynie pracownik
Powiatowego Urzedu Pracy. Wydruki sa bezplatne, pod warunkiem, ze s3 to
dokumenty potrzebne w poszukiwaniu pracy.

§8

Na stanowisku komputerowym zabrania si¢ spozywania positkow i napojow.

§9
W przypadku uszkodzenia sprzetu przez Klienta, ponosi on pelng odpowiedzialno$é
finansowq za poniesione szkody.

§10
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek zmian w ustawieniach systemowych
i sprzetowych, instalowania jakiegokolwiek oprogramowania, usuwania,
modyfikowania i kopiowania jakichkolwiek programéw i plikéw stanowigcych
standardowe wyposazenie stanowisk komputerowych.

§11
Powiatowy Urzad Pracy nie ponosi odpowiedzialnoéci za utrate niewlasciwie
zapisanych danych, za dane pozostawione przez Klienta na stanowisku

komputerowym, a w szczegolnosci za hasla, dane osobowe, dane poufne itp.
Uwagal

Informujemy ze wszelkie czynnosci wykonywane na komputerze s rejestrowane

w systemie informatycznym Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach.
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