Zarządzenie Nr 6/2015

Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach

 z dnia 12 marca 2015 r.

zmieniające Zarządzenie Nr 16/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach 
z dnia 1 lipca 2013 r. w sprawie zasad realizacji kontroli zarządczej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z późn. zm.), w oparciu o „Standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych”, określone w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) oraz zgodnie z § 10 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach zatwierdzonego Uchwałą Nr 49/2015 Zarządu Powiatu Żarskiego 
z dnia 17 lutego 2015 r.
zarządzam, co następuje: 

§ 1

W Zarządzeniu Nr 16/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 1 lipca 2013 r. 
w sprawie zasad realizacji kontroli zarządczej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach zmienia się treść załączników Nr 1 i Nr 2, które stanowią załączniki do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Kierownikowi Działu Organizacyjno – Administracyjnego oraz Kierownikowi Oddziału w Lubsku.

§ 3

Niniejszym traci moc Zarządzenie Nr 9/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 11 lutego 2014 r. oraz Zarządzenie Nr 16/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 21 lipca 2014 r.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania

Dyrektor 

Józef Tarniowy

Załącznik  Nr 1 do Zarządzenia Nr  6/2015
 z dnia 12 marca 2015 r.

Wykaz aktów prawnych powszechnie obowiązujących oraz dokumentów wewnętrznych regulujących obszary kontroli zarządczej

I. KADRY I PŁACE

Ustawy:
1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (jednolity tekst Dz. U z 2014 r., poz. 1502 z późn. zm.), (dalej „K.p.”)
2. Ustawa z dnia z dnia 23 maja 1991 r. o związkach zawodowych (jednolity tekst Dz. U. z 2014 r. poz. 167), 

3. Ustawa z dnia 30 października 2002 r. o ubezpieczeniu społecznym z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych (jednolity tekst Dz. U. z 2009 r. Nr 167, poz. 1322 z późn. zm.),

4. Ustawa z dnia z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (jednolity tekst Dz. U z 2015 r.  poz. 111),

5. Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego 
w razie choroby i macierzyństwa (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz.159),

6. Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowników jednostek sfery budżetowej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 1144),

7. Ustawa z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679 z późn. zm.),

8. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z późn. zm.) i akty wykonawcze,

9. Ustawa z 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (tekst jednolity Dz. U. 
z 2015 r., poz. 121),

10. Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tekst jednolity Dz. U.  z 2012 r. poz. 591 z późn. zm.),

11. Ustawa z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu okresów pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy (Dz. U. Nr 54 poz. 310),

12. Ustawa z dnia 13 marca 2003 r. o szczególnych zasadach rozwiązywania z pracownikami stosunków pracy z przyczyn nie dotyczących pracowników (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 192),  

13. Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1440 z późn. zm.),
Akty wykonawcze:

1. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych (tekst jednolity Dz. U z 2014 r., poz.1786),
Podstawa prawna art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych,
2. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie dodatku do wynagrodzenia dla pracowników publicznych służb zatrudnienia oraz Ochotniczych Hufców Pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 640), 
Podstawa prawna art. 100 ust. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

3. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 2 kwietnia 2012 r. w sprawie określenia dowodów stanowiących podstawę przyznania i wypłaty zasiłków z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1594),
Podstawa prawna art. 59 ust. 15 oraz art. 61 ust. 3 ustawy o świadczeniach pieniężnych 
z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa, 
4. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 08 stycznia 1997 r. w sprawie szczegółowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalanie i wypłacanie wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieniężnego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2 poz. 14 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 173 K.p.,

5. Rozporządzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 września 2013 r. 
w sprawie szczegółowych warunków udzielania urlopu wychowawczego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1139),
Podstawa prawna art. 1866 K.p.,

6. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowiącego podstawę obliczania odszkodowań, odpraw, dodatków wyrównawczych do wynagrodzenia oraz innych należności przewidzianych w Kodeksie pracy ( Dz. U. Nr 62 poz. 289 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 297 K.p.,
7. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecności w pracy oraz udzielanie pracownikom zwolnień od pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 1632)
Podstawa prawna art. 298(2)K.p.,
8. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 10 października 1975 r. w sprawie warunków odpowiedzialności materialnej pracowników za szkodę w powierzonym mieniu (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 143 poz. 662)
Podstawa prawna art. 126 § 2 K.p.
9. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.167),
Podstawa prawna art. 77(5) § 2 K.p..
10. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawców dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz sposób prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62 poz. 286 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 298(1) K.p.,
11. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie szczegółowej treść świadectwa pracy oraz sposób i tryb jego wydawania i prostowania (Dz. U. Nr 60 poz.282 
z późn. zm.),

Podstawa prawna art. 97 § 4 K.p.,

12. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 09 marca 2009 r. w sprawie w sprawie sposobu ustalania przeciętnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349), 
Podstawa prawna art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych,

13. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 01 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności
i przyczyn wypadków przy pracy (Dz. U. 2009 r. Nr 105 poz. 870),
Podstawa prawna art. 237 § 1 pkt. 1, art. 237 § 1 pkt. 2 K.p.,
14. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub z pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy oraz terminu jej sporządzania (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 924), 
Podstawa prawna art. 57b ust. 4 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych,
15. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 07 stycznia 2009 r. w sprawie statystycznej karty wypadku przy pracy (Dz.U.2009 Nr 14 poz. 80 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 237 § 3 K.p.,

16. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy  z dnia 16 września 2004 r. w sprawie wzoru protokołu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 227 poz. 2298),
Podstawa prawna art. 237 § 2 K.p.,
17. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia 
w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 180 poz.1860 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 237(5) K.p.,
18. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (jednolity tekst Dz. U. z 2003 r. Nr 169 poz.1650 
z późn. zm.), 
Podstawa prawna art. 237(15) § 1 K.p.,
19. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 01 grudnia 1998 r. w sprawie Bezpieczeństwo i higiena pracy na stanowiskach wyposażonych w monitory ekranowe (Dz.U.1998 r. Nr 148 poz. 973),
Podstawa prawna art. 237(15) § 1 K.p.,
20. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 02 września 1997 r. w sprawie służby bezpieczeństwa 
i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 237(11) § 5 K.p.,
21. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 10 września 1996 r. w sprawie wykazu prac szczególnie uciążliwych lub szkodliwych dla zdrowia kobiet (Dz. U. z 1996 r. Nr 114 poz. 545 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 176 K.p.,
22. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 30 maja 1996 r. r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakres profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczenia lekarskie wydawane do celów przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69 poz. 332 z późn. zm.), 
Podstawa prawna art. 229 §1 i 8 K.p.,
23. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych posiłków 
i napojów (Dz. U. Nr 60 poz. 279),

Podstawa prawna art. 232 K.p.,

24. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r. w sprawie badań i pomiarów czynników szkodliwych dla zdrowia w środowisku pracy (Dz. U. Nr 33 poz.166),
Podstawa prawna art. 227 § 2 K.p.

25. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 maja 1996 w sprawie rodzaju prac wymagających szczególnej predyspozycji psychofizycznych (Dz. U. Nr 62 poz. 287),
Podstawa prawna art. 210 § 6 K.p.,

26. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 01 kwietnia 2010 r w sprawie wymagań, jakie muszą spełnić płatnicy składek przekazujący dokumenty ubezpieczeniowe w formie dokumentu elektronicznego poprzez transmisję danych (Dz. U. Nr 75 poz. 479),
Podstawa prawna art. 47a ust. 7 ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z późn. zm.),
27. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 622), 
Podstawa prawna art. 68a ust. 5 ustawy o systemie oświaty, 
28. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2012 (Dz. U. Nr 173 poz. 1030 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 18 ustawy o statystyce publicznej,
29. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikom zatrudnionym w państwowej lub samorządowej jednostce budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167),
Na podstawie art. 775 § 2  - K.p.

II. ZAMÓWIENIA PUBLICZNE

Ustawy:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), (dalej – „Pzp.”)
Akty wykonawcze:

1. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2010 r. Nr 223 poz. 1458),
Podstawa prawna art. 96 ust. 5 ustawy Pzp.,
2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulamin postępowania przy rozpoznawaniu odwołań (tekst jednolity Dz. U. 2014 r., poz. 964),

Podstawa prawna art. 198 pkt 1 ustawy Pzp.,
3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokość i sposób pobierania wpisu od odwołania oraz rodzaje kosztów w postępowaniu odwoławczym i sposób ich rozliczania (Dz. U. Nr 41 poz. 238),
Podstawa prawna art. 198 ust. 2 ustawy Pzp.,
4. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzoru ogłoszeń zamieszczanych w Biuletynie Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 1481),
Podstawa prawna art. 11 ust. 6 ustawy Pzp.,
5. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług 
o charakterze priorytetowym i nie priorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68),
Podstawa prawna art. 2(a) ustawy Pzp.,
6. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz formy, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 poz. 231),
Podstawa prawna art. 25 ust. 2 ustawy Pzp.,
7. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. r. w sprawie  w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1692),
Na podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp.
8. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. 2013 r.  poz. 1735 z późn. zm.),


Podstawa prawna art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.,
9. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach, jego wzór oraz sposób przekazywania (Dz. U. z 2013 r., poz. 1530),


Podstawa prawna art. 98 ust. 4 ustawy Pzp.,
10. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 02 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz program funkcjonalno-użytkowy (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1129),

Podstawa prawna art. 31 ust. 4 ustawy Pzp.,
11. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie Określenie metod 
i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (Dz. U. Nr 130 poz.1389),



Podstawa prawna art. 33 ust. 3 ustawy Pzp., 

12. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie w sprawie wykazu robót budowlanych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1372),

Podstawa prawna art. 2c ustawy Pzp,
III. MEDYCYNA PRACY

Ustawy:

1. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1184),

2. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. 
poz. 217 z późn. zm.),

Akty wykonawcze:

1. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej podmiotu wykonującego działalność leczniczą (Dz. U. z 2011r., Nr 293 poz. 1729),

Na podstawie art. 25 ust. 5 ustawy o działalności leczniczej.

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 września 2011 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych objętych wpisem do rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą oraz szczegółowego trybu postępowania w sprawach dokonywania wpisów, zmian w rejestrze oraz wykreśleń z tego rejestru (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz.325),

Na podstawie art. 105 ust. 4 ustawy o działalności leczniczej.
Ustawy:

1. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

IV. NIERUCHOMOŚCI

Ustawy:

1. Ustawa z dnia z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 1409
z późn. zm.),

2. Ustawa z dnia z dnia z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (tekst jednolity 
Dz. U. z 2009 r. Nr 178 poz. 1380 z późn. zm.),

Akty wykonawcze:

1. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie wzoru protokołu obowiązkowej kontroli (Dz. U. Nr 132 poz. 1231),
Podstawa prawna art. 64 ust. 4 - Prawo budowlane,

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie książki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr 120 poz. 1134),

Podstawa prawna art. 64 ust. 4- Prawo budowlane,

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 07 czerwca 2010 r. 
w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów 
(Dz. U. Nr 109 poz. 719), 
Podstawa prawna art. 13 ust. 1 i 2  o ochronie przeciwpożarowe,
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75 poz. 690 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 7 ust. 2 pkt 1 - Prawo budowlane, 

V. INFORMATYZACJA

Ustawy:

1. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2014 poz. 1114),

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (jednolity tekst Dz. U. z 2014 r. poz. 1182),

3. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity Dz. U. 
z 2013 r. poz. 1422 z późn. zm.),

4. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. 
z 2014 r. poz. 782 z późn. zm.),

5. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228),

6. Ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
poz. 262 z późn. zm.),

7. Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z późn. zm.),
Akty wykonawcze:
1. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 sierpnia 2010 r. w sprawie utworzenia punktu kontaktowego dla administracji oraz punktu kontaktowego dla usługodawców i usługobiorców 
 (Dz. U. Nr.171 poz. 1152),
Podstawa prawna art. 3d ust. 1 ustawy  o świadczeniu usług drogą elektroniczną,

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. 
w sprawie z dnia 11 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru zgłoszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 229 poz. 1536),
Podstawa prawna art. 46(a) ustawy o ochronie danych osobowych,
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. 
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych 
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024),
Podstawa prawna art. 39a ustawy o ochronie danych osobowych,
4. Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 maja 2014 r. w sprawie zakresu 
i warunków korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 584),
Podstawa prawna art. 19a ust. 3 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,
5. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. 
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej ( Dz. U. Nr 10 poz. 68),
Podstawa prawna art. 9 ust. 5 ustawy o dostępie do informacji publicznej,
6. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 r. w sprawie sporządzania pism w formie dokumentów elektronicznych, doręczania dokumentów elektronicznych oraz udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów elektronicznych (Dz. U. Nr 206 poz. 1216 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 16 ust. 3 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,

7. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. 
w sprawie wymagań technicznych formatów zapisu i informatycznych nośników danych, na których utrwalono materiały archiwalne przekazywane do archiwów państwowych (Dz. U.  Nr 206 poz. 1519),
Podstawa prawna art. 5 ust. 2c oraz ust. 3 pkt 5 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach, 

8. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 30 października 
2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu postępowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. Nr 206 poz. 1518),
Podstawa prawna art. 5 ust. 2b ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

9. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 września 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu 
i trybu udostępniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym ( Dz. U. Nr 205 poz.1692),
Podstawa prawna art. 15 ust. 3 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,
10. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. 
z 2012 poz. 526 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 18 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 
VI. SAMORZĄD

Ustawy:

1. Ustawa  z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 149),

2. Ustawa z dnia 20 stycznia 2011 r. o odpowiedzialności majątkowej funkcjonariuszy publicznych za rażące naruszenie prawa (Dz. U. Nr 34 poz. 173),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity 
Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z późn.zm.),

4. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.  poz.1619 z późn. zm.),

5. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity 
Dz. U. 2011 r. Nr 123 poz. 698 z późn. zm.),

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 121 
z późn. zm.),

7. Ustawa z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330
 z późn. zm.),

8. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,  
poz. 885 z późn. zm.),

9. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 168),

10. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. 
z 2013 r. poz. 672 z późn. zm.),

11. Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (tekst jednolity 
Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z późn. zm.),

12. Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osób prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 851 z późn. zm.),

13. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity 
Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631z późn. zm.),

14. Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz.1804),

15. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze późn. zm.),

16. Ustawa z dnia 22 marca 1989 roku o rzemiośle (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 112 poz. 979 
z późn. zm.),

17. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych 
ze środków publicznych  (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz. 1027 z późn. zm.),

18. Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli 
i przedsiębiorców (Dz. U. Nr 106, poz. 622 z późn. zm.),

19. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (tekst jednolity Dz. U. Nr 2014r., poz. 1202),

20. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z późn. zm.),

21. Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach komunikowania się 
(Dz. U. Nr 209, poz. 1243 z późn. zm.),

22. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006 roku Nr 94 
poz. 651),
23. Ustawa z dnia 16 września 1982 roku Prawo Spółdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku  późn. 1443),

Akty wykonawcze:
1. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania 
i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr .5 poz.46),
2. Podstawa prawna art. 226. - Kodeks postępowania administracyjnego,

3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 289), 
Podstawa prawna art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy o finansach publicznych
4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów, rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014r.,  poz. 1053),
Podstawa prawna art. 39 ust. 5 pkt 1 i ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119),
Podstawa prawna art. 41 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 16 maja 2014 r.. w sprawie w sprawie wzorów dokumentów stosowanych w egzekucji należności pieniężnych (Dz. U. z 2014 r. poz.655),
Podstawa prawna art. 67 §1 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji,
7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 20 maja 2014 r.. w sprawie trybu postępowania wierzycieli należności pieniężnych przy podejmowaniu czynności zmierzających do zastosowania środków egzekucyjnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 656)
Podstawa prawna art. 6 § 2 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji,
8. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010r. 
w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 6 ust. 2 ustawy o ochronie osób i mienia,

9. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
10. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255),
Podstawa prawna art. 39 ust. 4 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych,
11. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 17 lipca 2009r. w sprawie algorytmu ustalania kwot środków Funduszu Pracy na finansowanie zadań w województwie (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 352),
Podstawa prawna art. 109 ust. 11 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
12. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 4 grudnia 2008 r. w sprawie określenia wysokości odsetek ustawowych (Dz. U. Nr 220 poz.1434),
Podstawa prawna art. 359 § 3 ustawy Kodeks cywilny,
13. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2012 r., poz. 457z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 46 ust. 6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
14. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie przyznawania środków na podjęcie działalności na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 456 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 46 ust. 6a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
15. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych robót publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztów 
z tytułu opłaconych składek na ubezpieczenie społeczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 864),
Podstawa prawna art. 60 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
16. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.,  poz. 1773)
Podstawa prawna art. 41 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, 
17. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),
Podstawa prawna art. 35 ust. 5 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

18. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegółowych warunków odbywania stażu przez bezrobotnych (Dz. U. Nr 142 poz.1160),
Podstawa prawna art. 53 ust. 9 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

19. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie organizowania prac społecznie użytecznych (Dz. U. Nr 155 poz. 921)

Podstawa prawna art. 73a ust. 6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

20. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie programów specjalnych (Dz. U.  z 2014 r. poz. 638),
Podstawa prawna art. 66b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

21. Rozporządzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de mini mis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1),
22. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7 z późn. zm.),
Podstawa prawna a podstawie art. 24 ust. 1 ustawy o systemie oświaty,
23. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 kwietnia 2010 r. w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania 
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1145),
Podstawa prawna art. 36 ust. 8 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
24. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 30 lipca 2013 r. w sprawie działalności agencji zatrudnienia (Dz. U. z 2013 r. poz. 899),

Podstawa prawna art. 19k ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

25. Rozporządzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 6 kwietnia 2004 r. 
w sprawie środków budżetu państwa przeznaczonych na aktywizację zawodową na rynku pracy (Dz. U. Nr 82, poz. 755),

Podstawa prawna art. 19 ustawy z dnia o restrukturyzacji hutnictwa żelaza i stali,

26. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 kwietnia 2009 r. w sprawie przygotowania zawodowego dorosłych (Dz. U. z 2014 r. poz. 497),
Podstawa prawna art. 53m ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
27. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 781),
Podstawa prawna art. 20 ust. 9 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

28. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie przyznawania środków z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2014 r. poz. 639),
Podstawa prawna art. 69b ust.7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
29. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 czerwca 2002 w sprawie określenia zadań powiatu, które mogą być finansowane ze środków PFRON (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1190 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 35a ust. 4 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,

30. Rozporządzenie z dnia 18 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegółowego trybu przyznawania zasiłku dla bezrobotnych, dodatku szkoleniowego, stypendium i dodatku aktywizacyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 1189),
Podstawa prawna art. 83 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

31. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 30 marca 2009 roku w sprawie warunków i trybu dokonywania refundacji kosztów szkolenia pracowników niepełnosprawnych (Dz. U. Nr 57 poz. 472 z późn. zm.),
Podstawa prawna art. 41 ust. 5 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,

32. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 września 2012 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzającego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieślniczych (Dz. U. z 2012 poz. 1117),
Podstawa prawna art. 3 ust 4 ustawy o rzemiośle,
33. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.  Nr 244 poz. 1626),
Podstawa prawna art. 70 ust. 4 ustawy o systemie oświaty, 

34. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujących pracy (Dz. U. z 2012 r. poz. 1299), 
Podstawa prawna art. 33 ust. 5 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
35. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie rad rynku pracy 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 630),
Podstawa prawna art. 23 ust. 13 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
36. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 października 2011 w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. Nr 221, poz. 1317),
Na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
37. Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 października 2007 roku 
w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 102),

Na podstawie art. 12a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 
i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
38. Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 11 marca 2011 roku w sprawie zwrotu kosztów wyposażenia stanowiska pracy osoby niepełnosprawnej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 93), 
Na podstawie art. 26e ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 
i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 
39. Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia14 maja 2014 r. w sprawie profilowania pomocy dla bezrobotnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 631),
Na podstawie art. 34a ust. 3c ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
40. Komunikat Nr 23 Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych (Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr 15 poz. 84),
41. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 16 lipca 2014 r. w sprawie trybu przyznawania samorządom powiatów środków Funduszu Pracy na finansowanie kosztów nagród specjalnych oraz składek na ubezpieczenia społeczne od nagród specjalnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 963), 

42. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 r., Nr 109, poz. 719).

Załącznika  Nr 2 
do Zarządzenia Nr  6/2015
 z dnia 12 marca 2015 r.

REGULACJE WEWNĘTRZNE

1. Wytyczne w sprawie bezstronności prowadzenia postępowań z dnia 12 września 2015 r.

2. Uchwała Nr XLV/304/2006 Rady Powiatu Żarskiego z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie nadania Statusu Powiatowemu Urzędowi Pracy, zmieniona Uchwałą Nr XLV/244/10 z dnia 30 marca 2010 r., oraz Uchwałą Nr XXXV/235/2013 z dnia 29 października 2013 r. 

3. Zarządzenie Nr 3/2006 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 1 marca 2006 r. 
w sprawie wprowadzenia rzeczowego wykazu akt, instrukcji kancelaryjnej oraz zasad i trybu postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną, zmienione Zarządzeniem Nr 6/2009 z dnia 8 kwietnia 2009 r. oraz Zarządzeniem Nr 11/2012 z dnia
15 czerwca 2012 r.

4. Uchwała Nr 108/2007 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 9 października 2007 r. w sprawie ustanowienia stawek bazowych za najem i dzierżawę gruntów nierolniczych będących własnością Powiatu Żarskiego, zmieniona Uchwałą Nr 138/2008 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 
29 stycznia 2008 r.

5. Uchwała Nr 205/2008 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 14 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia zasad gospodarowania składnikami majątku ruchomego w Starostwie Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu Żarskiego, zmieniona Uchwałą Nr 394/09 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 29 grudnia 2009 r., zmieniona Uchwałą Nr 398/10 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 28 stycznia 2010 r., zmieniona Uchwałą Nr 447/10 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 11 maja 2010 r.

6. Zarządzenie Nr 12/2009 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 1 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania służby przygotowawczej i organizacji egzaminu kończącego służbę w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach,

7. Zarządzenie Nr 13/2009 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
16 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w PUP w Żarach  zmienione Zarządzeniem Nr 1/2012 z dnia 3 stycznia 2012 r., Zarządzeniem Nr 13/2013 z dnia 
17 kwietnia 2013 r.,

8. Zarządzenie Nr 14/2009 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
29 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracowników samorządowych zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych 
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach.

9. Zarządzenie Nr 22/2009 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
9 listopada 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kryteriów doboru kandydatów na szkolenia w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach,

10. Uchwała Nr 403/10 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 16 lutego 2010 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli zarządczej w jednostkach organizacyjnych powiatu.

11. Zarządzenie Nr 10/2010 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 18 marca 2010 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli wewnętrznej w Powiatowym Urzędzie Pracy 
w Żarach,

12. Zarządzenie Nr 17/2010 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
30 września 2010 r. w sprawie przyznawania osobom uprawnionym refundacji kosztów przejazdu oraz kosztów zakwaterowania zmienione Zarządzeniem Nr 14/2013 z dnia 7 maja 2013 r.

13. Zarządzenie Nr 19/2010 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
28 października 2010 r. w sprawie regulacji powołania i zasad działania Komisji do spraw niszczenia weksli oraz aktów notarialnych o poddaniu się egzekucji wystawionych jako zabezpieczenia środków będących w dyspozycji Urzędu (m.in. Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, Europejski Fundusz Społeczny) na podjecie działalności gospodarczej, spółdzielni socjalnej, refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego uprawnionego oraz pożyczek szkoleniowych zmienione Zarządzeniem Nr 20/2013 z dnia 25 września 2013 r.

14. Zarządzenie Nr 21/2010 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
29 grudnia 2010 r. w sprawie powołania Komisji Konkursowej do spraw opiniowania wniosków w zakresie organizacji dodatkowych miejsc pracy i szkoleń w ramach programów rynku pracy zmienione Zarządzeniem Nr 1/2013 z dnia 7 stycznia 2013 r.,

15. Zarządzenie Nr 23/2010 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
29 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia wyboru instytucji szkoleniowych, obowiązujące 
w PUP w Żarach,

16. Zarządzenie Nr 1/2011 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 17 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zatrudniania pracowników na stanowiska urzędnicze 
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach,

17. Zarządzenie Nr 5/2011 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 15 marca 2011 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania pracowników PUP w Żarach zmienione Zarządzeniem Nr 23/2013 z dnia 16 października 2013 r., Zarządzeniem Nr 24/2013 z dnia 25 października 2013 r. oraz Zarządzeniem Nr 6/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r. 

18. Zarządzenie Nr 14/2011 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
20 czerwca 2011 r. w sprawie: powołania Komisji Przetargowej w Powiatowym Urzędzie Pracy 
w Żarach zmienione Zarządzeniem Nr 9/2013 z dnia 6 marca 2013 r.; Zarządzeniem 
Nr 26/2013 z dnia 4 grudnia 2013 r.,

19. Zarządzenie Nr 20/2011 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
8 listopada 2011 r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach instrukcji inwentaryzacyjnej,

20. Uchwała Nr 49/2015 Zarządu Powiatu Żarskiego z dnia 17 lutego 2015 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach

21. Zarządzenie Nr 6/2012 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 6 marca 2012 r. 
w określenia szczegółowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze służbowych kart płatniczych przy dokonywaniu wydatków z budżetu Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach, 
a także zasad rozliczania płatności dokonywanych przy ich wykorzystaniu,

22. Zarządzenie Nr 8/2012 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 9 maja 2012 r. 
w sprawie powołania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (kat.”B”) 
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach,

23. Zarządzenie Nr 10/2012 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 22 maja 2012 r. 
w sprawie powołania Zespołu Projektowego ds. Opracowywania Wniosków Konkursowych,

24. Zarządzenie Nr 13/2012 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 7 sierpnia 2012 r. w sprawie ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych  Rb-WSa w zakresie wydatków strukturalnych ponoszonych przez PUP w Żarach zmienione Zarządzeniem Nr 21/2013 z dnia 25 września 2013 r,

25. Zarządzenie Nr 2/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie korzystania ze sprzętu komputerowego i sieci internetowej w Klubie Pracy PUP 
w Żarach,

26. Zarządzenie Nr 3/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 8 stycznia 2013 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości dla Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach zmienione Zarządzeniem Nr 5/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r.,

27. Zarządzenie Nr 4/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 8 stycznia 2013 r. w sprawie instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, Zmienione Zarządzeniem Nr 18/2014 z dnia 25 sierpnia 2014 r.
28. Zarządzenie Nr 7/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 18 lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego w PUP w Żarach,

29. Zarządzenie Nr 11/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 7 marca 2013 r. 
w sprawie dokonania oceny i wydzielenia akt zgromadzonych w składnicy Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach przeznaczonej do przekazania na makulaturę.

30. Zarządzenie Nr 16/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 1 lipca 2013 r. 
w sprawie zasad realizacji kontroli zarządczej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach, zmienione Zarządzeniem Nr 9/2014 Dyrektora PUP z dnia 11 lutego 2014 r. oraz Zarządzeniem Nr 16/2014 z dnia 21 lipca 2014 r.
31. Zarządzenie Nr 17/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 17 lipca 2013 r. 
w sprawie powołania komisji ds. oceny stanu mienia jednostki w PUP w Żarach i Oddział 
w Lubsku.

32. Zarządzenie Nr 19/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
25 września 2013 r. w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i pasywów w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach. 
33. Zarządzenie Nr 22/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
25 września 2013 r. w sprawie ustalenia wysokości stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu niebędącego własnością pracodawcy, którym pracownik odbywa podróż służbową, 

34. Zarządzenie Nr 25/2013 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 4 grudnia 2013 r. w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów w drodze potwierdzenia sald 
i weryfikacji sald.

35. Zarządzenie Nr 1/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 8 stycznia 2014 r. w sprawie udzielenia dodatkowych dni wolnych od pracy w roku 2014,

36. Zarządzenie Nr 3/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 27 stycznia 2014 r. w sprawie powołania Grupy Zarządzającej Projektami „ Europejskie perspektywy – program aktywizacji osób bezrobotnych w powiecie żarskim” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

37. Zarządzenie Nr 7/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 11 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia Planu Pracy na 2014 r. w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach, zmienione Zarządzeniem Nr 4/2015 z dnia 03 lutego 2015 r.
38. Zarządzenie Nr 8/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 11 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia Planu kontroli wewnętrznej na 2014 r. w Powiatowym Urzędzie Pracy 
w Żarach, 
39. Zarządzenie Nr 10/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 24 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych oraz stosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach.

40. Zarządzenie Nr 11/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 20 marca 2014 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.
41. Zarządzenie Nr 12/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 20 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji i przechowywania weksli oraz aktywów notarialnych
 o poddaniu się egzekucji wystawionych jako zabezpieczenie środków będących w dyspozycji Urzędu (m.in. Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, Europejski Fundusz Społeczny) na podjęcie działalności gospodarczej, spółdzielni socjalnej, refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego uprawnionego oraz pożyczek szkoleniowych

42. Zarządzenie Nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 21 maja 2014 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Powiatowym Urzędzie Pracy, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.,
43. Zarządzenie Nr 15/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 11 lipca 2014 r. 
w sprawie wprowadzenia wniosku o przyznanie dodatku do wynagrodzenia dla pracownikom PUP w Żarach.

44. Zarządzenie Nr 19/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
19 września 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS lub KIS jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej, na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej oraz refundacji pracodawcy kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach, zmienione Zarządzeniem Nr 22/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r.
45. Zarządzenie Nr 21/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
30 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobom niepełnosprawnym środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej, zwrotu kosztów wyposażenia stanowiska pracy osoby niepełnosprawnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy jako bezrobotna albo poszukująca pracy pozostająca w zatrudnieniu oraz refundacji wynagrodzenia oraz składek na ubezpieczenie społeczne pracodawcy zatrudniającemu osoby niepełnosprawne zarejestrowane 
w Powiatowym Urzędzie Pracy jako bezrobotna albo poszukująca pracy pozostająca 
w zatrudnieniu.
46. Zarządzenie Nr 23/2014 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 
30 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia „Programu Promocji Zatrudnienia oraz Aktywizacji Powiatowego Rynku Pracy na lata 2014 – 2020 w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach,

47. Zarządzenia Nr 1/2015 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 13 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia dni wolnych od pracy w roku 2015 dla pracowników Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach, 

48. Zarządzenie Nr 2/2015 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 16 stycznia 2015 r. w sprawie powołania Komisji Pożarowo – Technicznej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach,

49. Zarządzenie Nr 3/2015 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z dnia 03 lutego 2015 r. w sprawie wprowadzenia Planu kontroli wewnętrznej na 2015 r. w Powiatowym Urzędzie Pracy w Żarach. 

