Zarzadzenie Nr 3 /2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach

z dnia 12 stycznia 2016 roku

Zmieniajace Zarzadzenie Nr 4/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach
z dnia 08 stycznia 2013r. w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i Kontroli
dokumentow finansowo- ksi¢ggowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z
2013r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz §10, pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Zarach nadanego Uchwalg Nr 49/2015 Zarzadu Powiatu Zarskiego z dnia 17
lutego 2015 roku, zarzadzam co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 4/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach z dnia 8 stycznia
2013r. w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Zmienia si¢ w Zalaczniku Nr 1 - ,INSTRUKCJA SPORZADZANIA,OBIEGU I
KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH W CZESCI II-
SZCZEGOLOWJ w § 4 ,Rodzaje dowodéw ksiggowych” brzmienie pkt 14 Inne
dowody ksiegowe:

a) umowy cywilno-prawne w sprawie:

- udzielenia pozyczki na cele mieszkaniowe z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (wzér nr 15),
— udzielenia jednorazowych srodkéw na wlasna dziatalnos$¢ gospodarcza z FP
(wzor nr 16),
- udzielenia jednorazowych srodkéw na wilasna dziatalno$¢ gospodarcza dla osoby
niepelnosprawne;j ze srodkéw PFRON (wzér nr 17),
— finansowania ze srodkow FP studiéw podyplomowych (wzér nr 18),
— o przyznaniu bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej podejmujacej zatrudnienie,
inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza (wzér nr 18/1),
— o przyznanie GRANTU na utworzenie miejsca pracy w formie TELEPRACY (wzér
nr 18/2),
— na dofinansowanie kosztow ksztalcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcow
realizowanych w ramach srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (wzoér nr
18/3).

b) wnioskow o refundacj¢ kosztow:

— prac interwencyjnych (wzér nr 19),

— robdt publicznych (wzér nr 20),

— prac spotecznie uzytecznych (wzoér nr 21),

— dla pracodawcy wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy finansowanych ze
srodkow FP (wzor nr 22),

— dla pracodawcy wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy dla osoby
niepetnosprawnej finansowanych ze srodkéw PFRON ( wzér nr 23),

— przejazdu i zakwaterowania ( wzor nr 24/1 - 24/5) ,



opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng (wzér nr 25),

sktadek na ubezpieczenie spoteczne za zatrudnionych bezrobotnych (wzoér nr 26),
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, o ktorych mowa w art. 12 ust. 3a ustawy z dnia
27 kwietnia 2006r. o spétdzielniach socjalnych (wzér nr 27),

o zwrot czgsci kosztow poniesionych na wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie
spoteczne za zatrudnionego bezrobotnego do 30 roku zycia w ramach bonu
zatrudnieniowego (wzor nr 27/1),

o zwrot czesci kosztow poniesionych na sktadki na ubezpieczenie spoteczne za
zatrudnienie bezrobotnego do 30 roku zycia, ktéry podejmuje zatrudnienie po raz
pierwszy (wzoér nr 27/2),

o wyplate $wiadczenia aktywizacyjnego za zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu
pracy skierowanego bezrobotnego (wzoér nr 27/3),

o zwrot czesci kosztow wynagrodzenia za zatrudnionego bezrobotnego, ktory
ukonczyt 50 rok zycia (wzoér 27/4),

0 przyznanie ryczaltu na przejazd na szkolenie realizowane w ramach bonu
szkoleniowego (wzor nr 27/6),

0 przyznanie ryczattu na zakwaterowanie w zwiazku ze szkoleniem realizowanym w
ramach bonu szkoleniowego (wzoér nr 27/7),

pracodawcy o wyplate premii w ramach umowy o zorganizowanie stazu
realizowanego na podstawie bonu stazowego (wzér nr 27/5),

o zwrot kosztow specyficznych elementéw wsparcia w ramach programow
specjalnych ( wzory wnioskéw opracowywane kazdorazowo pod potrzeby
programu),

o zwrot czesci kosztow poniesionych na wynagrodzenia, nagrody i sktadki na
ubezpieczenia spoteczne za skierowanych bezrobotnych do 30 roku zycia ( wzér nr
27/6),

o refundacje/zaliczke/ ze $srodkéw Funduszu Pracy na poczet wyplat Swiadczen
integracyjnych wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne z tytutu uczestnictwa
0s6b w zajeciach Centrum Integracji Spotecznej (wzoér nr 27/7),

¢) decyzje administracyjne:

d)

o nienaleznie pobranych §wiadczeniach z Funduszu Pracy (wzér nr 28),
0 umorzeniu nienaleznie pobranych $wiadczen z Funduszu Pracy (wzér nr 29),

inne dowody ksi¢gowe:
pismo do ZUS-u o zwrot nienaleznie pobranego przez osobe bezrobotng swiadczenia
z powodu nabycia prawa do §wiadczen emerytalno-rentowych i innych $§wiadczen
przyznanych z mocg wstecz przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
pismo w sprawie rozwigzania umowy cywilno-prawne;j,
o$wiadczenie w sprawie zwrotu odzyskanego podatku VAT (wzér nr 30),

inne.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Zarzadzenia i
przestrzegania go.

§3

Nadzor nad prawidtowym wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu
Powiatowego Urzgdu Pracy w Zarach.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

§4
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