Zarzgdzenie Nr 8/2016 .
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach

z dnia 19 maja 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 3/2006 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach z dnia 1 marca
2006 r. w sprawie wprowadzenia rzeczowego wykazu akt, instrukeji kancelaryjnej oraz zasad
i trybu postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng (z p6zn zm.).

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach ( Dz.U. z 2015 r. poz. 1446, z p6zn zm.) w uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum
Panstwowym w Zielonej Gorze dzialajacym z upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwéow
Panstwowych w sprawach okreslania instrukcji kancelaryjnych, jednolitych rzeczowych wykazow akt
i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt oraz na
podstawie § 10 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach
zatwierdzonego Uchwatg Nr 49/2015 Zarzadu Powiatowego Zarskiego z dnia 17 lutego 2015 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

w Zarzadzeniu Nr 3/2006 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zarach z dnia 1 marca 2006 r.
w sprawie wprowadzenia rzeczowego wykazu akt, instrukcji kancelaryjnej oraz zasad i trybu
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng (z p6zn. zm.) zmienia si¢ tres¢
zalgcznika Nr 2 ,Jednolity Rzeczowy wykazu akt” i wprowadza si¢ do stosowania nowy ,,Jednolity
Rzeczowy wykaz akt”, o tresci jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumenty, o ktérych mowa w §1 zostang podane do wiadomosci poprzez zamieszczenie na wewngtrznej
witrynie PUP oraz wystane poczta elektroniczng do Oddziatu w Lubsku w dniu 19 maja 2016 .

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z jednolitym rzeczowym wykazem akt
o ktérym mowa w § 1 i bezwzglednym jego przestrzegania.

§4
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zarach przed dniem wejscia
‘v zycie niniejszego zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie

z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty
nizsza warto$¢ archiwalna tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

h m

s Jézef‘ Tar

'-‘YW rach



